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Introduktion

HOUSATONIC PROJECT VIEWER SOLO PC 2007 SP2 ar den PC betraktare/visare for Microsoft Project
filer.

Den offrar de mesta vy skickligheter angdende Gantt Chart (Gantt Diagrammet), Tracking Gantt (Sparning
Gantt), Natverk Diagrammet, Resursbladet, Resursdiagrammet, Uppgiftsanvandning, Resursanvandning,
Egna Vyer/utsikter och Rapporer.

HPV Solo 2007 SP2 ar planerad som en bestigbar och robust I6sning for att kunna se/férestélla/visa
Microsoft Project filer i ett foretagsmiljo. De féljande versioner av Microsoft Project filer ar stétta i den har
utlésningen:

1. Microsoft Project 98

2. Microsoft Project 2000

3. Microsoft Project 2002

4. Microsoft Project 2003

5. Microsoft Project 2007

Den har handlingen hjalper er att se/férestalla/visa era Microsoft Project filer med hjélp av era datorn






Slutanvadndarens Licensavtal

1. Licens. A. Enligt alla dessa regler och villkor harav, Viewer Central, Inc, ett Delaware féretag
("Licensgivaren”) harmed BEVILIAR till slutanvandaren (“Licensinnehavaren”) en odverlatlig Licens for att
anvanda programmet Housatonic Project Viewer SOLO/PC 2007 SP2 ("Visningsprogrammet”), i objektkod,
for fem ar ("Perioden”), som avslutas liksom harmed specifieras, den Licens som harmed accepteras
("r;Licensen”). Licensgivaren kan tilldela sina rattigheter enligt det presenta Avtalet och delegera sina
plikter enligt denna bestéammelse, till vilken som helst av sina dotterbolag. Licenseinnehavaren erkanner
att den har ingen ratt att modifiera Visningsprogrammet utan Licensgivarens foreg8ende skriftlig
samtycke.

2. Plats och Anvandning av Programvaret. Visningsprogrammet skall anvandas av Licensinnehavaren bara
pd en dator (per seat licens). Visningsprogrammet skall anvdndas bara for att leda och verka
Licensinnehavarens affar, till forman for Licensinnehavaren och sina kunder. Licensinnehavaren skall ej
under sddana omsténdigheter férséka bevilja Licensen till en annan person, och varje férsok att géra sd
skall utgéra en ekonomisk brott av detta Avtalet.

3. Kopior. Annan kopiering av Visningsprogrammet &r forbjudet, bortsett fran en sakerhetskopia.
4. Avseende Royalties for denna Licens &r framstallda i slutkontroll skrindan p@ webbsajten.

5. Hemlighetshallande, Tillfullshet.

A. Visningsprogrammet och andra tillkommande tilldten modifieringar, férandringar,

forbattringar, uppgraderingar, revisioner eller tillsattningar som gors till Visningsprogrammet, vare sig
gjorda eller installerad av Licensgivaren, Licensinnehavaren eller en tredje man, ar och skall stanna den
enda och exklusiva egendom av Licensgivaren, inklusivt alla passande Immaterielaratigheter ingdende i
det avseende och dartill tillhérande. Licensinnehavaren skall ej salja, transferera, publicera, avsléja, visa
eller annorlunda géra tillganglig till andra annan kallkod eller objektkod,

handlingar eller andra materialer angdende den Visningsprogrammet. Licensinnehavaren skall assistera
Licensgivaren till identifiering och forhindrande av vliken som helst anvéndning eller avsléjande av
Visningsprogrammets kallkod eller objektkod eller av vilka som helst portioner darav. eller vilken som
helst algoritmer eller logik som innehalls dari. Utan begranskning av de ovanndmnda, Licensinnehavaren
skall omedelbart notifiera Licensgivaren om Licensinnehavaren erfarar eller har annan skal att tro att
annan person har Overtratt eller har fér avsikt att Overtradda villkor av detta Avtalet, eller, om ej
darigenom bunden, har for avsikt att inkrékta pa eller férsvaga

Licensgivarens Immaterialrdtt p& ndgot sett hursomhelst, och Licensinnehavaren skall samarbeta med
Licensgivaren for att

sOka foreldggande eller andra rattvisa hjalp i Licensinnehavarens eller Licenmsgivarens namn emot
densamma person.

B. Licensinnehavaren harmed erkédnner att Visningsprogrammet innehaller &ganderétt Imaterielratt av
Licensgivaren, och samtycker att uppehdlla konfidentiellitet av Visningsprogrammet pa s satt som
anvander minst en sddan grad av omsorg som det satt anvint fér att uppehdlla tilltsfullhet av
Licensinnehavarens egen mest hemliga och vardefulla uppgift. Licensinnehavaren harmed erkdnner att
avsléjande av Licensinnehavaren eller annan av sina anstédllda eller agenter av vilken som helst aspect
eller portion av Visningsprogrammet eller annan konfidentiella uppgifter harmed hanvisad till eller andra
uppgifter vilka som helst som bor stanna konfidentiella, skall féranleda irreparabla oforratt till
Licensgivaren, som &r inadekvat kompensabel i skadestand. I enlighet med detta, for att férhindra annan
avsldjande eller utspéndning av Licensgivarens Immaterielritt, kan Licensgivaren séka eller fa nédlage
dlagd hjalpaktion.

C. Alla dtagander och forpliktelser I samband med konfidentellitet och oavsldjande, som vare sig inehélls i
denna paragrafen eller i detta Avtalet, och vare sig av Licensgivaren eller av Licensinnehavaren, skall
Overleva avslutning av detta Avtalet for vilken som helst skal hursomhelst.

6. Garanti, Licensgivaren garanterar att Visningsprogrammet &r operationell och vasentligen fritt av
Materialdefekt. Licensgivaren fr@nsdger nagon annan garanti, inklusivt ndgra garantier som kunde pd
annat satt implicerad i lagen, sddan som de implicerade saljbarhet garantier eller garantier av ldmplighet
for ett speciell syfte. DEN OVANNAMNDA GARATIN AR EN BEGRANSAD GARANTI OCH DEN ENDA
GARANTIN BEVILJAD AV LICENSGIVAREN TILL LICENSINNEHAVAREN. LICENSGIVAREN FORNEKAR OCH
LICENSINNEHAVAREN UTTRYCKLIGEN AVSTAR FRAN ANDRA GARANTIER, VARE SIG EXPRESS ELLER
IMPLICERAD. LICENSGIVAREN SKALL HA INGEN ANSVARIGHET MED HANSYN TILL SINA FORPLIKTELSER
UNDER VILLKOR AV DETTA AVTALET, ELLER ANNORLUNDA, FOR ANNAN KOPIA, FOLIDRIKTIGA,
SPECIELLA, TILLFALLIGA ELLER STRAFFSKADOR, AVEN OM AVISERAD OM MOILIGHETEN AV SADANA
SKADOR. DEN OVANNAMNDA EXPRESS GARANTIN AR I STALLET FOR ALLA ANDRA ANSVARIGHET ELLER
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FORPLIKTELSER AV LICENSGIVAREN FOR SKADOR SOM KUNDE UPPKOMMA FRAN ELLER I SAMBAND MED
UTVECKLING, ANVANDNING ELLER VERKSTALLANDE AV VISNINGSPROGRAMMET.

7. Avslutning. Detta Avtalet skall avslutas till slutet av Perioden, utan att Parterna dverenskommer att
forlanga detta Avtalet, eller endera av parterna har tidigare avslutat Avtalet for brott. Annan avslutande
av detta Avtalet skall automatisk, och utan annan ytterligare aktion av Licensgivaren, avsluta och upphéava
Licensen, varefter, Licensgivaren skall behdlla ratt att omedelbart komma i besittning av
Visningsprogrammet, och alla kopior darav, varhelst placerad, pch alla handlingar dartill, utan meddelande
eller begaran. Trots att de ovannamnda, alla bestammelse som harav stéller i samband till tiiltsfullshet av
Visningsprogrammet och uppldsning av dispyt skall dverleva avlislutande av detta Avslut.

8. Skatter. Licensinnehavaren skall betala alla skatter, bode nationala och lokala, hur angivna &n, som
uttaxeras eller imponeras som féljd av affédren och tillkommande afféarer harmed planeras.

9. Bindande Effekt. Detta Avtalet skall galla till férman for och skall vara bindande for varje av de parterna
hartill, deras respektiva arvingar, personliga representanter, forvaltare, efterféljare och dvertagare.

10. Val av Lagen. Giltighet, tolkning och uppratthllande av detta Avtalet och alla andra instrumenter och
handlingar upprattad I samband med denna affaren, skall géllas for av lagen of den Commonwealth av
Massachusetts, exklusive lagarna som stdller i samband med konflikter mellan lagar av olika
rattskippning. Licensen harmed avst3s, i fall av sddana aktioner eller férhandlingar som drog infér statliga
eller férbundsrattan i den Commonwealth av Massachusetts, svaromal baserad pd jurisdiktionsorten,
jurisdiktion eller forum non conveniens. Alla parterna avstar fr&n ndgon ratt att framstalla, som forsvar
eller annorlunda, lag konflikter for att bestride den géllande lagen identifierad i detta Avtalet.

11. Interpretation och Tolkning Regler; Definitioner. Avdelningen och underavdelningens titlar och rubriker
som detta Avtalet innehdller ar bara for referens, och skall ej affektera, pa inget sitt, betydelsen eller
tolkningen av detta Avtalet. Narsomhelst kontexten skall begara, alla ord hari i maskulin skall anses att
innefatta feminin och neutrum, alla singular orden skall innefatta plural orden och plural ord skall innefatta
singular orden i singular. Anvéndning av ordet “person” skall hanvisa till alla lagliga personer, bode
naturliga eller skapade genom férfattning eller andra lagliga process, inklusivt, men inte begransad till,
ndgon individ, bolag, enkelt bolag, férening, aktiebolag, trust, aktiebolag (med begransad ansvarighet)
icke-inkorporerad organization, eller samarbetsbolag. Ordet "r;kéllkod” betyder en sddan atergivande av
software programvaror som kan lasas och forstaras av manniskor, och ordet “objektkod” betyder en sadan
dtergivande och kompilation av software programvaror som huvudsakligen lisas av dator. Ordet
“r;Immaterialratt” skall inkludera materialet skyddat av copyright, varumarke, servis/tjanstemarke,
handelshemlighet och know-how, och design och patentrattigheter. N&got som helst ord hari som tycks
att vara anvant som definerad term, men vilkets definition ,issar fran detta Avtalet, skall defineras enligt
de definitioner fran alla av de beslaktade dokumenter eller programmen hartill bifogad.

12. Enskilda avtalsbestammelsers ogiltighet. Om ndgon bestidmmelse av detta Avtalet skulle bestamd av
en domstol inom kompetenta jurisdiktion som ogiltig, olaglig eller obindande, sen denna bestédmmelsen
skall ej affektera eller férsamra

giltighet, laglighet eller bindande av de 8terstodda bestammelser héari innehallit.

13. Advokatens avgifter. Om ndgon laglig handling brings fran en av de parterna i detta Avtalet for att
uppratthdlla sina bestammelser eller for att séka l6sning fér ndgon brott harav, sen den kraftigare parten
skall vara beréattigad till att f& sina resonabel avgifter for advokaten, samt kostnader som dsamkas i
samband med denna lagliga handlingen (inklusiv ndgon appellationshandling) fr&n den andra parten.



Vad ar nytt i denna Versionen

Anpassad grupper
HPV Solo 2007 SP2 stdder nu tittar de flesta av de anpassade grupper som definieras i projektet filer.

Komplett tidsplan
Med detta tillbehdr kan du se alla nivaer tidsplan som definierade och sparas i projektet filer.

Information
HPV Solo 2007 SP2 gér det méjligt att visa information dialogrutor p8 alla uppgifter, resurser och
uppdrag.

Avancerad textstilar
Med HPV Solo 2007 SP2 nya textstilar visas som de definieras.

Silent Skriv ut
Den nya tysta Skriv ut alternativet kan nu skriva ut ett projekt filer utan mansklig medverkan (HPV Solo
2007 SP2.exe /dp "%1").

Verktygsfalt Anpassa

HPV Solo 2007 SP2 bevarar alla andringar av verktygsfalt layout.
Ga till

G4 till menyalternativet ar nu tillgénglig.






Minimala Systemkrav

De minimala krav for er dator behdver att kéra HPV Solo 2007 SP2 ar presenterade nedanfor:

Minimala Systemkrav

Dator/Processor

Memory
Harddisk
Operativsystem

Programmer
Display
Peripherals

Dator med Pentium 133 megahertz (MHz) eller hogre processor; Pentium III
rekomenderad

64 MB RAM Minne

10 MB

Windows 98, Windows 98 Second Edition, Windows Millennium Edition (Windows
Me), Windows NT 4.0 med Service Pack 6 (SP6) eller senare, Windows 2000, eller
Windows XP eller senare

.NET Framework 2.0

Super VGA (800 x 600) eller hdgre-uppldsning bildskarm med 256 farg

Mus, Microsoft IntelliMouse®, eller kompatibel pekdon






Installation Guide

For att installera HPV Solo 2007 SP2, behdver du utféra de féljande:

0. Logga in p& din datorn. Se till att din anvéndare har administrativa rattigheter;

1. I din Windows Explorer, bldddra kit arkiven;

2. Unzippa kit arkiven;

3. Kor Setup.exe och folj med de instruktioner som visar sig pa bildskarmet;

4. Klicka pa Start/Programs/Viewer Central Inc/HPV Solo 2007 SP2/HPV Solo 2007 SP2 for att kéra
programmet.

For att installera HPV Solo 2007 SP2, behdver ni utféra de féljande:

1. Oppna Command Prompt fénstret;
2. Lokalisera mappen dar ni har extraherat den Solo.msi filen;
3. Anvand kommando msiexec /i Solo.msi /q KEY="license-key"”.






Allmana Funktioner

Navigering genom den HPV Solo 2007 SP2 &r latt och intuitiv. Det finns ndgra funktioner som ni skall finna
tillampliga i alla vyer och som ni kan anvédnda foér att géra er projektsinnehdll mer lasbart. Du kan
lokalisera dessa funkioner bode i Main Menu och i Verktygsfalt genvagarna.

Vyer:

Kalender

Gantt Diagram
Natverk Diagram
Aktivitetsanvandning
Gnatt Sparning
Resursgrafik
Resursblad
Resursanvandning
Aktivitetsblad

Tabeller:

Férdefinerade tabell

Skapa, modifiera eller kopiera en tabellcopy a
table

Mer tabell

Egen Tabell

Projekt:

Typ

Filter

AutoFilter
Aktivitetsinformation
Aktivitetsanteckningar
Disposition

Expandera alla tradobjekt
Délj alla tradobjekt
Visa dispositionsnivan
Projektinformation

Redigera:
Markera allt
Kopiera

Sok

Infoga:

Infoga kolumn

D6lj kolumn

Justera kollumnbredd automatisk

Format:
Tidsdtgang
Tids8tgdng etiketter
Layout

Stddlinjer

Mera Vyer:

Bar Placering

Deskriptiv Natverk Diagram

Gantt Detalj

Gantt Jamnande

Milstolpe dataplacering

Milstolpe dataplacering

Flera Gantt Baslinjer

Egna Vyer

Kombination vyer och fonster delande

Alternativer:
Datumformat
Valutaalternativ
Dispositionsalternativ
Tidsenheter alternativ
Kalender alternativ

Skriv ut:
Utskriftsformat

Skriv ut anteckningar
Utskrift forklaringar
Dataspann

Skalning

Sidhuvud & Sidfot
Férhandsgranska
Skriv ut

Kontextuell utskrift

Rapporter:
Standard Rapporter
Exporterad rapport

Grupper:
Aktivitetsgrupper
Resursgrupper

Ovriga:

Underprojekter

ODBC/OLE DB Anslutningsbarhet

Oppna MS Project Server

Oppna Microsoft Project 2007 filer

Resurspool stéd

Kontrollera l16senord for |6senordsskyddade filer
G4 till markerad aktiviteten

Indikator

Bildindikatorer

Faltplacering

Externa aktiviteter och lankar mellan projekter

11






Fil
Oppna

Den Oppna funktionalliteten &r tillgéngig p& tva satt: Main Menu (Fil/Oppna) eller Verktygsfalt, den Oppna
ikonen.

Denna funktionaliteten Oppnar ett pop-up fonster dér du kan specifiera sdkvdgen till den nya MPP filen
som du vill visa.

En alternativ 16sning f6r att 6ppna och visa en projektfil ar att dubbelklicka MPP filen i din Explorer eller
hogerklicka och valj Oppna med HPV Solo i kontextuell menyn eller dra och slapp din MPP fil i HPV Solo/PC
2007 programmet.

HPV Solo/PC 2007 kan ocks8 ansluta till en Microsoft Project Central Databas, erhdll listan med projekter
och sen 6ppna de valda. S6k mer om anslutning till Microsoft Project Server >>.

13
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Stang

Stanger aktuell 6ppnat dokument.

14



Fil

Utskriftsformat

Utskriftsformat funktionaliteten ar tillganglig i Huvudmenyn (Fil/Utskriftsformat) och i Verktygsfaltet, den
Installning ikonen. Utskriftsformat hjalper er att definera utskriftsinstallningar:

Sida

Marginaler
Sidhuvud och sidfot
Forklaringar

Vy

15
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Sidan staller in - Beskada

Beskada

Skriv ut alla tacker kolonner: Klicka kontrollen boxas for att skriva ut alla técker kolonner i beskada.
Skriv ut forst ”’n-" kolonner pa varje sida: Anvand detta alternativ for att skriva ut fordefinerade
kolonner pd varje sida.

Trycket noterar: Klicka kontrollen boxas for att skriva ut noterar. Noterar ska skrivs ut pa avsluta av
dokumentet. Notera: Detta sardrag é&r tillgangligt for Gantt kartligger och att spdra Gantt, técker
uppgiften, och resursen tacker beskadar.

Tomma sidor for tryck: kontroll eller uncheck detta alternativ som ska skrivas ut, eller inte de tomma
sidorna.

Page Setup - Gantt Chart X|

Page | Margins | Header | Footer | Legend View |

[ Print all sheet columns

[ Pt first |3 3: columnz on all pages
[ Print nates

¥ Fiint blank pages

Timeszcals
i al
% Dates From:; IThu 1/ 104 |
T |Mon 1/ 1/07 =l
Frint Prewiew | Options | Erint.... | k. I LCancel

16



Fil

Sidan staller in &endash: sedan

Sidagradering

Justera - anvandarecanuppséttningen forhallandeaspekten som utskriva bér utféras till;

Passformen - formaterar MPPEN sparar néjt till den specificerade passformen till numrerar av sidor.
Notera: Det pappers- storleksanpassar beraknas automatiskt. Justera till och passformen till alternativ var
inte tillgangligt for kalender, uppgiftsanvandning och resursanvandning beskadar.

Page Setup - Gantt Chart X|

Page IMarginsI Headerl Fu:u:uterl Legendl Wien I

Orientation
£+ Portait i~ Landscape
Scaling
£ Adjust to: 100 = % nomal size
i Fit To |1 3: pages wide I:'_'r' |1 3: ail
Other
Paper Size: ILetter j
First page number 1 :
Frint Prewiew Options Erint.... | ok I LCancel

17
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Sidan staller in - forser med marginal

Forser med marginal
Hjalper dig att specificera marginalernas bredd.

Page Setup - Gantt Chart

Page Marginz |Header| Fu:u:uterl Legendl Wi I

Top I ne 3: in.

Left Right
I 0e 3: I 0e 3:
i i

B aktam ID_E 3: if.

Borders around
* Evemy page
" None

Print Prewvig | O ptions Eririt. .. | ok I LCancel

18



Fil

Sidan staller in &endash; legend

Legenden l3ter dig skriva, eller att tillfoga nirmare detalj projektera information i texten boxas. For
anféra som exempel, om du oOnskar att tillfoga strommen daterar och tajmar, klickar
mellanlaggsstrommen daterar/mellanldaggsstrommen Time. For att tillfoga den kanda spara -, klicka
mellanlagget sparar - namnge. For att tillfoga sidan numrerar, klickar mellanlaggs sidan numrerar/rakning
for mellanldggsslutsummasida och s vidare&Idots;

Varje sida: den ska legenden visas pa varje utskrivaven sida;

Legendsida: legenden ska skrivs ut pa separat en séka;
Inga: legenden som ska for att inte skrivas ut.

Page Setup - Gantt Chart x|

Fage I Marginsl Headerl Footer Legend |"v"iew I

Legend o
* Evemy page
" Legend page
 Mone

Print Prewvig O ptions Eririt. .. | ok I LCancel

19
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Forhandsgranska

Den Férhandsgranskan &r tillgangig i tvd 1&dg: Main Menyn (Fil/Férhandsgranska) eller Verktygsfalt, den
Férhandsgranska ikonen. Nar ni klickar den Férhandsgranska alternativer, ett nytt fonster visar sig och
programmet skapar sidor som kommer att tryckas. Sidor visar uppgifter i exakt formaten som du har
installerat i programmet: till ex. dolda kolumner, tillagda kolumner, ny storlek kolumner, ny storlek
paneler, etc. Sidorna foljer de installningar som valdes at Utskriftsformat (pappersstorlek, marginaler,
orientering).

Det Forhandsgranska fénstret har en dedicerad Meny:

En sida &t vanster/En sida at hoger: Visar sidor frén vanster till hdger;

En sida upp/En sida ned: Visar sidor fran 6verst till nederst;

Zooma ikonen: Du kan forstéra eller minska sidans iinneh3ll;

En sida ikon: Visar en sida for att anpassa till bildskdarmet;

Flera sidor ikon: Visar flera sidor som kommer att anpassa bildskarmet;

Utskrift knappen: Skickar sidornas innehdll till skrivaren;

Utskriftsformat knappen: Du kan anpassa utsikt av de utskrivna sidor;

Stang knapp: stéanger den Férhandsgranska och lamnar tillbaka till huvudprojekt Visningsprogrammet.
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Skriv ut

Fil

Den Skriv ut funktionaliteten &r tillganglig pa tva satter: Huvudmeny (Fil/Skriv ut) eller Verktygsfalt, den
Skriv ut ikonen. Genom anvandning av den har funktionaliteten, anvandaren kan skicka filinnehallet direct
till skrivaren. Skriv ut 6ppnar en dialog formulédr for att skriva ut den aktuell vyn.

X

* Page(z] From:

[ = Is [z =

— Timescale
i all

¥ Dates

From: | Thu 1/ 1/04

Te: |Mon 1/ 1407

™ Frint left column of pages only

L4l L]

Prewviem

— Prirker
Marne: IDE" Phaotao Printer ¥20 j Froperties |
Status: Idle
Type Dell Photo Printer 720
Where: LSEO01
Comment:
— Print range Copies
 al Mumber of copies:; H

¥ Callate ﬂl ﬁ

[T Manual page breaks

oK. | Close

Skrivare: Valj skrivaren som du vill anvanda for att skriva ut mpp filinnehéllet.
Egenskaper: oppnar ett dialogfénster dar du kan installa skrivarens alternativ. Den har sidan ar specifisk

till varje skrivaren.

Skriv till fil: skickar innehdllet som kommer att skrivas ut till en fil i stéllet av en skrivare.

Skriv ut: installer nummret av sidor som kommer att skrivas ut.
Kopior: installer nummret av kopior som kommer att skrivas ut.

Tidsatgang: Alla &endash; visar hela projektets tidsspann/Datum &endash; visar information bara for det

specifierad Dataspann..

Observera: Det har alternativet ar icke tillgdnglig for Natverk Diagramet och Resursblad vyer.
Se ocksd Kontextuell utskrift
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Kontextuellt utskriva

Nar det installerar HPV Solo applikation, tillfogar stélla inprogramet ocksd till din
utforskaresammanhangmeny ett tryckalternativ, som du kan skriva ut till och med direkt en MPP sparar
utan 6ppnings HPV Solo applikation. Standarden beskddar utskrivavet ar Gantt kartlagger. Denna
sammanhangmeny visas nar endast du som &r héger klickar p& en MPP sparar.
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Fil

Egenskaper

Visar allman information (typ, plats, storlek) och sammanfattningsinformation (rubrik, upphovsman,
amne) om det aktuell 6ppnad projektplanet.

x

General  Surmmary |

Title: ISampIe
Subject; ISubiect
Author: I.-’-'-.uth-:ur

b anager; IM anager
Compary: IEnmpan_l,l
Categony: IEategu:ur_l,l
K.emwards: IKeywc-rds
Comments: Comrnents
Hyperlink baze;  |Hyperlink base
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Oppna MS Projekt Servern

HPV Solo kan anslutas till en Microsoft Project Centraldatabas, hdmta projektlistan och sen 6ppna de
utvalda. Férst, maste du konfigurera den MSP Central instéliningar genom den Samarbete Alternativ
tabben, sen du kan 8tkomma den MSP Central database genom att vélja Fil/Oppna MS Project Server i
menyn eller genom klickande p& den Oppna MS Projekt Server knappen frén verktygsfiltet.

Efter du véljer Fil/Oppna MS Project Server, HPV Solo skall férsoka fastldggga kommunikation med MS
Project Servern, baserad p3 den inloggningsinformation tillférd i Samarbete tabben. Om Windows
Anvandarkonto valjs for att identifiera dig med Project Servern, i Samarbete alternativ faltet, inloggningen
skall automatisk géras av systemet genom anvandning av din Windows konto. Om Microsoft Office Projekt
Anvéndarnamn véljs fér att identifiera dig med Projekt Servern i Samarbete Alternativ, skall du bli frégad
att ange l6senord for det specifierad Projekt Server anvandarnamnet. For att andra anvandarnamn, klicka
pd Allmana tabben i den har Alternativ dialogrutan. och skriv ett nytt namn i Anvéndarnamn boxen. Efter
anslutning har etablerats, en lista av projekt tillgdngliga i Microsoft Projekt Central Servern skall visas.
Valj projektet som du vill visa och klick for att Oppna. Projektfilen skall éppnas med HPV Solo.

24



Fil

Oppna via ODBC

HPV Solo offrar mdjligheten att ladda MPP filer genom ODBC leverantorer (inklusiv Microsoft SQL Server,
Oracle, Microsoft Access, etc...). Observera att databasen som behéver att importeras maste ha format av
databasen fran Microsoft Project Central.

For att ladda en fil i HPV Solo programmet genom ODBC/OLE DB anslutningen, klicka pa Fil/Oppna via
ODBC. I den ODBC Datakall Administratérens formular, valj tabben System DSN, valj System Datakalla
och klicka p& OK knappen for att 6ppna ODBC &endash; V&lj Projekt formuldret. Inom detta formularet,
vélj fr@n den tillgénglig listan av projekt och klicka p& Oppna knappen. Projektet skall 6ppnas av HPV Solo
programmet.
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Exportera till Excel

Exportera till Excel alternativet kan 3tkommas via menyn Fil/Exportera till Excel, och &r tillgdnglig for

Gantt Diagrammet.
Gantt Sparning och Aktivitetsblad vyer. Genom anvandning av detta alternativet, aktivitetslistans innehdll

skall exporteras.
i CSV format. Den har filformat ar stéd av Excel Programmet och kan 6ppnas som blad.
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Avslut

Stanger HPV Solo Programmet.
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Redigera

Kopilera

Det har alternativet finns i Huvudmenyn (Redigera/Kopiera) och du kan anvanda det for att kopiera de
markerade celler. i Urklipp.

I bladportionen av en vy, valj informationen som du vill kopiera (du kan anvédnda kommandot Markera
Allt), och sen klicka p8 Kopiera. Oppna dokumentet inom vilket du vill infoga informationen som du har

kopierat och klistra in informationen genom anvandning av m&lprogrammets kommando Klistra in.

Observera: Genom anvandning av Exportera till Excel, du kan exportera information frén Projektet i Excel
format.
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Ga till

Ga till alternativet ligger i huvudmenyn (Redigera / Ga till) och du kan anvénda den for att ga till angivna
objektet.
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Redigera

DAlj kolumnen

D6lj kolumn alternativet &r tillganglig i de fdljande vyer: Gantt Diagram, Gantt Sparning, Resursblad,
Aktivitetsanvandning och Resursanvandning. Det har egenskapet kan atkommas om du hégerklickar
kolumnens header som du vill délja och vélj Délj kolumn frén kontextuellmenyn som visar.
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Sok

Sok alternativet kan dtkommas varken frdn Huvudmeny (Redigera/Sok) eller genom att klicka pd Sok
ikonen.

Ange ordet som du vill séka i aktivitetsbladet (du kan specifiera faltet som du vill att bli sokt, tillampa
olika restriktioner till sdkningen eller specifiera sokriktningen), sen klicka pd S6k nésta knappen.

32



Vy

Kalender

Beskrivning: Kalendern &r vyn som presenterar aktiviteter pd ett grafisk satt pa en daglig karta. Vanliga
aktiviteter skrivs i blda rader och milstolpar i svarta rader, aktiviteterna visar deras spann 6ver dagar och
veckor.

33



HPV_Solo_PC_2007_SP2_User_Guide_SE

Gantt Diagram

Beskrivning: Gantt Diagram vyn visar information om de aktiviteter i tvd paneler: Den véanstra panelen
visar information som ett blad och den hégre panelen visar information som ett diagram.

Panelen 1 visar information som ett diagram och inkluderar detaljer om start och slutfér aktivitetsdatum,
resurser tilldelad till dem eller % slutférda. Kolumner kan laggas till eller déljas genom att hogerklicka p&
panelens header. Ocks8 kolumnerna kan flyttas genom att dra headern eller ha deras storlek modifierad
genom att dra kolumnernas marginaler. En dubbelklick p& den hégre marginalen av en kolumn instéller
kolumnens bredd fér att justera den maximal langd av kolumnensinnehdll. Klicka pa& den &rdquor;+"/"-
&rdquor; tecken innan ett aktivitetsnamn expanderar eller déljer en sammanlagd aktivitet.

Panelen 2 visar den Gantt rad representationen av aktiviteterna. Faltets 1angd och position pa tidsskalan
visar nar aktiviteten startar och slutfér. Dessutom, positionen av ett aktivitetsfalt i samband med ett
annat visar om aktiviteterna féljer med varandra eller éverlappar. En dubbelklick p8 diagrammets header
visar en dialog fér instillningen av Tidsdtg&ngens instéllningar.

Forklaringar: Gantt diagrammet visar bl3a rader fér vanliga aktiviteter, svarta rombar fér Milstolpar, bl3a
rader anslutna till ettt kontinuerlig linje  for  Aktivitetsdelningar, svarta rader  for
Sammanfattningsaktiviteter. Bakgrunden visar Projektkalenderns tidsspann.

Deadlines: En deadline utpekar maldatumet ndr anvédndaren vill en aktivitet att slutféras. Den Den
deadline visas pa8 Gantt Diagrammet som en gron pil.

Placering av rad: P& Gantt Diagrammet, data fran underaktiviteter kan placeras pd en
sammanfattningsaktivitetsfalt for att gora de viktiga data mer synliga. Placering av raden visar symboler
pd ett sammanfattningsaktivitetsfalt underaktivitet data (till exempel, diamanter visade pd ett
sammanfattningsaktivitetsfalt representerar milstolpe underaktiviteter).

Falttexter: Olika projektinformation (sdsom varaktighet, restriktionstyp, slutfér, etc) kan anvandas for de
falttexter for att beskriva en aktivitet. Positionen av falttexterna kan vara: At vanster, at hoger, innanfor.
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Natverk Diagram

Beskrivning: Den Natverk Diagram Vyn visar aktiviteter och aktivitetsbesittningar liksom en
flodeschema. Aktiviteter

visas i geometriska block tillsammans med deras Start, Slutfér, Varaktighet och Slutférd Procent
informationen.

(dar de ar tillgangliga). Aktivitetsbesittningar visas med hjalp av anslutningspil mellan de aktivitetsblock.
Rdda

kanten foreslar en kritisk aktivitet.

Form forklaringar:

Parallellogram block: sammanfattningsaktivitet

Romb block: milstolpe

Rektangel block: Vanlig aktivitet

Block med inget diagonal: Icke-startad aktivitet

Block med ett diagonal: under férlopp aktivitet

Block med kors diagonal: Slutférd aktivitet

Pilar tecknade mellan aktivitetsblock visar de féregdende relationer.
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Aktivitetsanvandning

Beskrivning: Den Aktivitetsanvdndning vyn &r en matris av arbetstilldelningar. I en tabell spannad over
Projektets period, arbetsbelastningar presenteras fér varje Aktivitet och, inom den, varje Resurs, om det
finns ndgon tillganglig.

Tips: Kolumner kan l&ggas till eller déljas genom att hogerklicka pd panelens header. Ocks& kolumner kan
flyttas. genom att dra headern eller kan de bytas storlek genom att dra kolumnernas marginal.
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Gantt Sparning

Beskrivning: Gantt Sparningsdiagrammet vyn visar information om de aktiviteter i tvd paneler: Den
vanstra panelen visar information som ett blad och den hdgre panelen visar information som ett diagram.
Gantt Sparning Vyn integrerar Gantt Diagrammets egenskaper. Dessutom, det ocksd visar den kritisk
sokvidgen och utgdngsinformationen. I Gantt Spérning Vyn, aktiviteter representeras genom anvandning
av 2 rader som visas en 6ver den andra. Om ingen disposition sparas, bara en rad visas. Det nedre faltet
visar planerad start- och slutdatum, och det 6vre faltet visar schemalagda start- och slutdatum. Om
utgdngsstart- och slutdatum &r desamma med de schemalagda start-och slutdatumen, sen rader &r
identiska i storlek och position. Om de ar olika, sen de rader skall visas separat frdn varandra, och den
initial och slutpositionen &r forsenad med skillnaden frdn de Schemalagd Startdatum och Planerad
Startdatum, respektivt med skillnaden fr@n det Schemalagd slutdatumet Och Planerad slutdatum.

Panel 1 visar information som ett diagram och innefattar detaljer om start- och slut- aktivitetsdatum,
resurser tilldelad till dem eller % slutférda. Kolumner kan laggas till eller déljas genom att hogerklicka pa
panelens header. Ocks8 kolumnerna kan flyttas genom att dra headern eller ha deras storlek modifierad
genom att dra kolumnernas marginaler. En dubbelklick p& den hégre marginalen av en kolumn instéller
kolumnens bredd for att justera den maximal langd av kolumnens inneh3ll. Klicka p& den &rdquor;+"/"-
&rdquor; tecken innan ett aktivitetsnamn expanderar eller déljer en sammanlagd aktivitet.

Panelen 2 visar Gantt radens representeringen av aktiviteterna. Faltets langd och position pa
tidsdtgdngen visar nar aktiviteten startar och slutfér. Dessutom, positionen av ett aktivitetsfalt i samband
med ett annat visar om aktiviteterna féljer med varandra eller 6verlappar. En dubbelklick p& diagrammets
header visar en dialog for instaliningen av de Tidsdtgdngens installningar.

Forklaringar: Gantt Sparning vyn visar blda rader for vanliga aktiviteter, svarta rombar for Milstolpar,
blda rader ansluthna genom en punkterad linje for Aktivitetsdelningar, svarta rader for
Sammanfattningsaktiviteter. En vanlig aktivitet kan visas bode i ljus- och morkbld. Ljusbld firgen visar
icke-slutférd procent av arbetet; mérkbld firgen visar den slutférd procenten. Réda aktivitetsfalt
identifierar kritiska aktiviteter. En kritisk aktivitet kan visas med anvandning av bode réd-kanten, tomma
fargceller (som visar den slutford procenten) och rod-fyllda celler (som visar den icke-slutférd procenten).
Bakgrunden visar Projektkalenderns tidsspann. Panelen 2 ocksa visar den sista sparad baslinjen. Planerad
information &r tecknad med grda rader i Gantt Diagrammet, nedanfér varje hénvisad aktivitet.

Deadlines: En deadline utpekar maldatumet nar anvéndaren vill en aktivitet att slutféras. Den .Deadline
visas som en gron pil.

Placering av rad: P& Sparning Panelen, data frdn underaktiviteter kan upprullas pa en
sammanfattningsaktivitetsfalt for att géra de viktiga data mer synliga. Radplaceringen visar symboler pa
ett sammanfattningsaktivitetsfalt som representerar underaktivitetsdata (till exempel, cirklar visade pa en
sammanfattningsaktivitetsfalt representerar milstolpe underaktiviteter)
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Resursdiagram

Beskrivning: Resursgrafikvyn visar resursallokering information. Resurser &r visade pa en lista. For varje
av dem, visas ett 2D-stapeldiagram (Ox-tidsenheter, Oy-arbetsbelastning). De rader &r fargad partiell bl3
for arbetsspann inom normala férmagar av denna resursen och partiell rod for de Gverallokerade

arbetstilldelningar.

Tips: Anvénd Tidsskalan for att justera din vy genom att dubbelklicka p@ diagrammets header.
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Resursblad

Beskrivning: Resursblad vyn visar information om resurser i bladsformat. Du kan undersdka information
om varje resurs. Namn, Typ, material etikett, Initialer, Grupp, Max. Enheter, Standardgrad.
Overtidsfrekvens, Kostnad per anvidndning, Ackumulera till, Kod. Kolumner kan laggas till eller déljas
genom att hégerklicka p& panelens header. Ocks8 kolumnerna kan flyttas genom att dra headern eller ha
deras storlek modifierad genom att dra kolumnernas marginal. En dubbelklick pd den hégre marginalen av
en kolumn instéller kolumnens bredd fér att justera den maximal ldngd av kolumninnehallet.

Tips: Overallokerade resurser visas i rédféarg.
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Resursanvandning

Beskrivning: Den Resursanvdndning vyn ar en matris av arbetstilldelningar. I en tabell spant over
Projektperioden, arbetsbelastningar presenteras foér varje Resurs och, inom den, varje Aktivitet, om ndgon
ar tillganglig. Den har vyn ar en annan sida av densamma aspekten presenterad av Arbetsanvandningen.

Observera: Kolumner kan laggas till eller déljas genom att hdgerklicka pa panelens header. Ocksa
kolumner kan flyttas. genom att dra headern eller kan de bytas storlek genom att dra kolumnernas
marginal. En dubbelklick p& den hdger marginalen av en kolumn instéller kolumnens bredd for att justera
maximal langden av kolumninnehallet.
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Mera vyer

I vymenyn, klicka p8 den vy som du vill anvanda. For att anvanda en vy som inte finns i Vymenyn, klicka
pd den vy som du vill anvanda. Vyer, klicka p8 vyn som du vill anvénda i Vylistan.

More views x|

LTS

Bar Rollup

Calendar

Descriptive Metwark, Diaagranm
Dietail Gantt

| »

Leveling Gantt
ileztone Date Rollup
ilestone Rollup
kultiple B azelines Gantt
Metwork, Diagram
Resaurce Graph
Resource Sheet LI

| Apply I Cancel |

Mera vyer:
Presentationsfalt

Deskriptiv Natverk Diagram
Detalj-Gantt
Utjamnings-Gantt

Milstolpe datum placering
Milstolpe presentation
Multipla Gantt baslinjer
Aktivitetsblad

Egna vyer: HPV Solo/PC 2007 tillfgdr mojligheten att visa egna vyer sdsom de var skapat/modifierad och
sparad i MS Projekt (inklusiv tabell, infogad/dolda kolumner, textstil, faltférmat Zoom, filter, sortering,
etc.)
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Tabell

HPV Solo tillfér en set av tabeller som anvands for att visa specifiska information om aktiviteter, resurser

och tilldelningar i en bladliknande vy.

For att tillampa en tabell till vyn, peka till Tabell p& Vymenyn och sen markera tabelle som du vill tillimpa.
Det finns tva typ av tabeller: Aktivitetstabeller (som tilldmpas den aktivitetstyp vyer) och resurstabeler

(som tillampas de resurstyp vyer):

Aktivitetstabeller:

Baslinje

Restriktionsdata

Kostnad

Férsening

Intjédnat varde

Intjéanat varde kostnadsindikatorer
Intjdnat varde schemalagda indikatorer
Post

Export

Hyperlank

Placera

Schema

Sammanfattning

Sparning

Anvandning

Avvikelse

Arbete

Resurstabeller:
Kostnad

Intjanat varde

Post &endash; materiala resurser
Post - Arbetsresurser
Post

Export

Hyperlank
Sammanfattning
Anvandning

Arbete

Du kan anvanda foredefinerade tabeller for att visa bara falten du vill eller kan du skapa dina egna

tabeller. For att anvanda

en vy som inte finns i Vymenyn, klicka p% Mera Tabeller.
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Mer bordlagger

Vy

HPV Solo ger mdjligheten for att skapa ett nytt bordlagger eller andrar ett existerande bordlagger. Om du
énskar att skapa ett nytt, bordldgga, peka fér att bordldgga p@ besk8damenyn, och darefter att vélja mer
bordlagger. For att skapa en uppgift/en resurs bordlagga, klicka uppgiften/resursen och klicka darefter
nytt. Fér att &ndra en uppgift/en resurs bordldgga, klicka uppgiften/resurser (som &r beroende p3
beskadatypen), klickar det kant av bordldgga som du Gnskar att andra i bordldgger listar och klickar
déarefter redigerar. For att skapa ett nytt bordlagga, baserade pd existerande, klickar uppgiftResurs, klicka

det kant av bordlagga som du énskar att basera ditt nytt bordlagger p& och klicka darefter kopierar.

Hur man skapar/Zandra en bordlagga:

Satt in ett kant for bordlagga i det kant boxas.

Valj en kdnd satta in, datajusteringen och kolonnbredden.

V&lj i titelradinpackningen sétter in ja for att géra kolonnen att satta in den kénda sjalen pa en
understddja fodrar.

Valj en datera formaterar for daterar satter in i datera formaterar boxas,

Skriva en numrera for att andra rohdjden i rohdjden boxas.

V4lj denjustera titelraden ror héjder som kontrollen boxas automatiskt for att justera ror hojd, sa att
alla av text ar synlig.

Hur man kopierar en bordlagga:

Satt in ett nytt kant for bordlagga i det kant boxas.

I lista av satter in, andrar den kanda satta in, data justering, bredd, titel, titeljustering och
kolonntitelraden som slr in alternativ fér bordldggakolonnerna.

Valt a datera formaterar i datera formaterar boxas.

Skriva ett nytt numrerar i rohdjden boxas for att andra standarden ror hdjd for ror i ditt bordlagger.
V4lj denjustera titelraden ror kontrollen boxas automatiskt for att justera ror hojd, s att alla av text
ar synlig.
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Rapporter

Allman Information

Rapporter &r tillgdngliga fr&n Huvudmenyn, Vy/Rapporter alternativet och de anvénds for att visa olika
Projekt situationer.

EXPORT: Raporter i ett projekt kan exporteras som olika typ av filer, liksom Excel, Word, XML eller bild.
For att exportera en rapport, forst markera rapporten du vill exportera, sen klicka pd Exportera knappen.
Ett fonster skall visas, som tilldter dig valja den export formaten och stkvédgen till platsen dar du vill
skicka rapporten. Klicka p8 OK for att slutféra exporten.

Rapporter delas i 6 kategorier:

Oversikt

Pagdende aktiviteter
Kostnader
Tilldelningar
Arbetsbelastning
Anpassa
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Oversikt Raporter

Den har sektionen visar information &ver hela Projektets varaktighet, liksom: Overst niva aktiviteter.

Projektsammanfattning
Den har rapporten visar en sammanfattning av de projekt- datum, varaktighet, kostnader och
aktivitetsstatus.

Overst niva aktiviteter
Den har rapporten visar en lista med aktivitetsinformation for aktiviteter skisserade &t nivd 1 i
Projektet.

Kritiska aktiviteter
Den har rapporten visar en lista av kritiska aktiviteter i projektet, med deras start- och
avslutningsdatum, efterféljande aktiviteter, resurser och sa vidare.

Milstolpar
Den har rapporten visar listan av milstolpar inom projektet, sorterad efter startdatumet

Arbetsdagar
Den har rapporten visar de arbetsdagar for baskalendern med deras undantag.
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Pagaende Aktivitetsrapporter

Den héar sektionen visar information om aktivitetsinformationen, sdsom: Ostartade aktiviteter, Aktiviteter
under forlopp eller Slutférda aktiviteter.

Ostartade aktiviteter

Den har rapporten visar en lista med aktivitetsinformation for aktiviteter som ar 0% slutférda (har
ingen verklig start

datum sparad).

Aktiviteter som kommer at starta snart (interaktiv rapport)
Den har rapporten visar aktiviteter som startar med specifierad tidsatgdng.

Aktiviteter under forlopp
Den har rapporten visar en lista med aktivitetsinformation om aktiviteter som har den % slutfort
vardet mellan 1 och 99 (har en verklig startdatum men ingen verklig slutdatum sparat).

Slutforda aktiviteter
Den har rapporten visar en lista med aktivitetsinformation for aktiviteter som ar 100% slutférda (har
bode verklig start- och slutdatum sparad).

Skulle ha startade aktiviteter (interaktiv rapport)
Den har rapporten visar aktiviteter som skulle hade startat enligt ett specifierat datum.

Forsenade aktiviteter
Den har rapporten visar listor av aktiviteter som schemalagdes igen foér att slutfora deras
originalplanering.
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Vy

Kostnadsrapporter

Den har sektionen tillfor information Over kostnader av projektet sasom Overbudget Aktiviteter eller
Overbudget Resurser.

Kassaflode
Den har rapporten visar kostnader per aktiviteter arje veckan..

Budget
Den har rapporten visar de budgeterade kostnader av varje aktivitet med variation mellan aktuella och
budgeterade kostnader.

Overbudget Aktiviteter
Den hér rapporten visar aktiviteterna vars kostnader &r stérre &n deras utgdngskostnader.

Overbudget resurser
n . . .- . o
Den har rapporten visar resurserna vars kostnader ar stérre an deras utgangskostnader.

Intjanat varde
Den har rapporten visar projektets intjanat varde.
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Tilldelningsrapporter

Den har sektionen tillfér information &ver projektets tilldelningar s&som Vem gor vad eller To-Do-List.

Vem gor vad
Den har rapporten visar resurser med deras tilldelade aktiviteter, schemalagd arbete, start- och
slutdatum och detaljer.

Vem gor vad och nar
Den har rapporten visar resurser med deras daglig schemalagt arbete.

To-Do List (interaktiv rapport)
Den har rapporten visar listan av aktiviteter med start- och slutdatum foér en specifierad resurs.

Overallokerade resurser )
Den har rapporten visar listan med Overallokerade resurser och aktiviteterna som tilldelas dem.
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Arbetsbelastning rapporter

Den har sektionen tillfér information om projektets arbetsbelastning sdsom Aktivitetsanvéndning eller
Resursanvandning.

Aktivitetsanvandning

Den har rapporten visar aktiviteterna med deras tilldelade resurser och schemalagt arbete varje
vecka.

Resursanvandning

Den har rapporten visar resurserna med deras tilldelade aktiviteter och schemalagar arbete varje
vecka.

Vy
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Egna rapporter

Om négon av de rapporter som du vill anvidnda har inte funnits i de féregdende rapportkategorier, ga till
Vy/Rapporter/Egna rapporter och valj den frén listan av tillgdngliga rapporter. Den hér sektionen tillfor
tillaggning. information i ditt project, sdsom Korstabb Rapporten.

Resursanvandningen (material eller arbete)
Den har rapporten visar listan av resurser (material eller arbete) med deras tilldelade aktiviteter och
schemalagt arbete varje vecka.

Aktivitet
Den har rapporten visar information om aktiviteten.

Korstabb
Den har rapporten visar information om aktiviteten och resursen i rader och tidsékning i kolumner.

EXPORT: Raporter i ett projekt kan exporteras som olika typer av filer, liksom Excel, Word, XML eller bild.
For att exportera en rapport, forst valj rapporten du vill exportera, sen klicka p& Exportera knappen. A
fonster skall visas, som tilldter dig vélja den export formaten och sékvégen till platsen dar du vill skicka
rapporten. Klicka pd OK for att slutféra exporten.
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Verktygsfalt

I Verktygsfalt sektionen kan anvandaren vaélja att visa eller délja:

Standard verktygsfalt
Formatering Verktygsfalt
Bildtextfalt

Statusfalt

Vy
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Formatera Toolbar

Utvidga alla - utvidgar (6ppnar), alla objekt i strommen beskadar. Detta sardrag stéttas endast i
Gantt kartldgger och att spdra Gantt, ticker uppgiften, resursanvéndning, och uppgiftsanvandning
beskadar.

Kollapsar alla - utvidgade (6ppna), objekt for kollapser (slut) beskddar all i strémmen. Detta sardrag
stottas endast i Gantt kartlagger och att spara Gantt, tacker uppgiften, resursanvandning, och
uppgiftsanvandning beskadar.

Showen tappar besegrar knappas - |ater anvandaren valja skissera som &r jamn av, specificerar.

Filtrera combobox - Oppnar filtreradialogen boxas och ska hjalp filtrerar uppgifterna och resurserna
pfi olika kriterier.

Filtrera symbolen - dppnar mer filtrerar bildar och att Iata anvandaren vélja fran lista av tillgangligt
filtrerar.
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Standard Toolbar

C)ppgt - Oppnar ett dialggf('jnsterovar anvandaren kan lokalisera mpp spara. KIickzg Oppet for att
beskada spara. Klicka pa den sma pilen bredvid den 6ppna symbolen fér att beskada en av 5na som
Oppnas senast, sparar.

ODBC - 6ppnar administratéren for ODBC-datakallan.

MSPC anknyter - éppnar lista av tillgéngligt projekterar pa Microsoft projekterar central.

Nara - slut som som 6ppnas fér narvarande, projekterar, sparar.

Sidan staller in - Oppnar en dialog var du kan uppsattningen sida rekvisitan.

Tryck - tryck som den 8ppna strémmen beskadar.

Tryck Granska - éppnar trycket granskar fonstret var anvandaren kan beskada det formaterade néjt.
Kopiera - kopierar den utvalda informationen.

Information om uppgift - skarmar informationen om uppgift fér den utvalda uppgiften.
Uppgiften noterar - skarmar som uppgiften noterar fér den utvalda uppgiften.

Grupper combo-boxas - l8ter anvandaren vilja en av grupperna fran lista av tillgéngliga grupper.

Zoom in - férhdjningar som uppldsningen i strommen beskddar. Detta sirdrag stottas endast i Gantt
kartldgger och att spdra Gantt, kalender, knyter kontakt diagrammet, och resursgrafen beskadar.

Zoom ut - minskningar som upplésningen i strommen beskddar. Detta sirdrag stéttas endast i Gantt
kartlagger och att spdra Gantt, kalender, knyter kontakt diagrammet, och resursgrafen beskadar.

Fynd - sékanden som en uppgift i strommen beskadar. Detta sérdrag stottas endast i Gantt kartlagger
och att spara Gantt, och uppgiften ticker.

Sortera - 6ppnar sorteradialogen boxas, och sjuk hjélp sorterar uppgifterna och resurserna pa tre
kriterier.

Ga till den utvalda uppgiften - snirklar gantt panel och skdrmar de utvalda uppgifterna.

Rapporter - éppnar rapporter bildar och att |3ta anvéndaren vélja fran de existerande kategorierna av
rapporter.

Om - skarmar informationer angdende strémversionen av HPV Solo/PC.

Vy
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Vyfalt/Visningsfalt

Visar/doljer Vyfalt.

54



Status bommar for

Visar statusen av dokumentet.

Vy
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FOorse med text bommar for

Visar titeln av aktivet beskadar.
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Vy

Utskriftsformat &endash: Sidhuvud och Sidfot

Sidhuvud & Sidfot tilldter dig skriva ut eller l&dgga till specifisk projekt information i textrutan. Till
exempel, om du vill l&gga till de aktuella datum och tid, klicka p8 Infoga Aktuellt datum/Infoga Aktuell Tid.
For att Idgga till namnet, klicka pa Infoga Filnamn. Far att lagga till nummer, klicka pa Sidnumer/Infoga

Total Sidinrakning och s3 vidare...

Page Setup - Gantt Chart x|

Fage I Marging Header I Fu:u:uterl Legendl Wi I

Presvigw:

Left  Center | Right |

Al @ 8] = s g

General: IF'age M urnber j Add |
Project fields: I?r; Complete j Add |

Print Prewvig | O ptions Eririt. .. | ok I LCancel
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Zooma

Den Zooma funktionalliteten &r tillgéngig pa tva satt: Huvudmeny (Visa/Zooma) eller Verktygsfilt, genom
att klicka p8 forstéringsglasen med (-) (Zooma in) eller (+) (Zooma ut) knapper. Den Zooma motorn
implementerar nuvarande sju detaljniver:

1. En vecka nivan (den synlig enheten &r en vecka).

2. 2 veckorsnivan

3. En m&nad nivan (den synlig enheten &r en manad).

4. 3 manadersnivan

5. Markerade aktiviteter

6. Hela projektet

7. Anpassad nivd: anvandaren kan vélja multiplar av Dagar/Veckor/Manader/Ar for att se i
diagrampanelen eller i Férhandsgranska format.

Varje gdng vyn markeras, det visar diagram information enligt zoomet som sparades i MS Project. fér den
respektiv vyn.

Obs: Zooma funktionaliteten &r tillganglig i de Gantt Diagram, Gantt Sparning, Resursgrafik, Natverk
Diagram, Aktivitetsanvandning, Resursanvandning och andra beslaktade vyer.
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Infoga

Kolumn

Infoga kolumn alternativet &r tillgdnglig i de foljande vyer: Gantt Diagram, Gantt Sparning, Resursblad,
Aktivitetsanvandningen och Resuranvéandningen. Anvand den har funktionaliteten for att lagga en kolumn
till bladlistan av den aktuell vyn.

Faltnamn &endash; visar en lista av tillgangliga falt smom kan visas i bladpanelen.

Rubrik &endash; anvands for att namna igen det markerat faltet.

Justera &endash; justerar (hdger/center/vanster) kolumnnamnet och kolumninneh3llet.

Bredd - specifierar vilken bredd skulle den markerade kolumnen ha i bladpanelen.

Varje gang vyn markeras, det visar diagram information enligt de sista sparade kolumnen i Microsoft
Project.
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Format
Tidsatgang

Formatera Tidsdtgdng alternativet &r tillgdnglig i de foljande vyer: Gantt Diagram, Gantt Sparning,
Resursgrafik, Aktivitetsanvéndning, Resursanvandning och andra besldktade vyer. Tidsdtgdngen hjalper
anvandaren att anpassa utsikt av diagrampanelen.

Skiktformattering:

Over &endash; refererar till den férsta raden som begrénsar data i diagrampanelen. Det kan anvéndas fér
att byta bildskarmet till Enheter sdsom Dagar/Veckor/Manader/Ar och att specifiera textjusteringen.
Anvand markelinjen om du vill separera de markerade tidsenheter.

Mitt &endash; refererar till den andra raden som begransar data i diagrampanelen. Det kan anvandas for
att byta bildskdrmet till enheter sdsom Dagar/Veckor/Manader/Ar och att specifiera textjusteringen.
Anvand markelinjen om du vill separera de markerade tidsenheter.

Neder &endash; refererar till den tredje raden som begrdnsar data i diagrampanelen. det kan anvdndas
for att byta bildskdrmet till Enheter sdsom Dagar/Veckor/M&nader/Ar och att specifiera textjusteringen.
Anvand markelinjen om du vill separera de markerade tidsenheter.

Obs: Tidsenheten som anvénds pd Oversta raden maste bli stérre &n tidsenheten anvand pa Nedersta
raden.

Etikett:
Inom det har faltet, anvéndaren kan valja dataetikett att visas for varsomhelst av skikten i tidsdtg&ngen.

Vanlig:

Storlek &endash; specifierar bredd (%) av kolumnen som visas pa8 bakgrunden och som begrénsar
tidsenheterna. )

Skala separator: markerar gransen mellan Oversta och Nedersta raden.

Fritid:

Bakom aktivitetsfalt &endash; fritid kolumnerna som visas pa bakgrunden &r begrénsad av kanter.
Framat aktivitetsfalt &endash; fritid kolumnerna som visas pa bakgrunden &r inte begransad av kanter.
Visa inte &endash; fritid kolumnerna visas i vitt farg.

Farg: valj fargen som du vill se for icke-arbetande kolumnerna.

Foérhandsgranskning:

Férhandsgranskning sektionen visar &ndringar som markerades i de évanstdende beskrivna sektioner av
Tidsatgdngen
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Timescale

Middle Tier Bottom Tier | Maon-warking timel

Battom tier farmating

nits : IDays j Label: |51 M, T, .. j v Use fizcal year
Caurt : I'I 3: Align : m ¥ Tick lines
Timezcale options
Show: ITWD tierz [Middle, Baottom) j Size :IE‘Z ¥ Scale separator
Preview

o 14, 07 Jan 21,'07 Jan 28,07 Feh 4, '07 Fek 11,'07

M|T|w T|F|s

SM|T|w T/F S

SM|T|w|T/F S

SM|T w T/ FS

SM|T|w| T/ F S

[ ok |

Cancel
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Format

Stodlinjer

Formatera/Stodlinjer alternativet anvands for att foroka synlighet av en vy, genom andring av modell och
farg av de stodlinjer (lodratt eller v8gratt linjer som delar kolumner eller rader i en vy).

Stddlinjer kan formateras genom att gora de féljande steg:

1. Klicka pa Stodlinjer I Formatera menyn

2. Valj typen av stddlinjer som du vill byta i linjen for att andra listan.

3. Valj linjemodellen som du vill anvanda i Typladan, under Normalt

4. Valj linjeféarg som du vill anvanda i Férgl%dan, under Normalt

5. For att installa konstrasterande rutnat at specifierade intervaler, valj en linjetyp, modell, farg och
interval under At interval

Obs: Om du vill inte att en stédlinje visas i en vy, valj den blank zonen i Typl&dan.

Gridines x|
—Line to change: ——— —Mamal

N Tvpe: I vI Caolor: I. Black j

Bar Rowes

kiddle Tier Colurmn
Battom Tier Column —Al interval
Current D ate
Sheet Rows @ None ¢ 1 O 2 &7 3 4 & Other 1] =

Sheet Columnz
Title Wertical

Title Harizontal Type: | v| Colbor M Black x|
FPage Breaks b
Project Start

Project Finish d [ ok | concel |
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Layout

Layout alternativet kan accesseras varken fran Formatera menyn eller genom att klicka pd Gantt panelen
och markera Layout fran kontextuellmenyn. Det har alternativet skall hjalpa anvandaren att &ndra utsikt
av de lankar, for att instélla falthojd och falt datumformat och for at visa eller délja skisser,placera eller
dela aktiviteter.

Lankar: Lank linjer visar aktivitetsbesittningar av de lankade aktiviteter. Du kan andra utsikt av de
lankar eller délja dem genom markering av de tre bildskarmformat tillgdngliga for lankar.

Datumformat: For att &ndra datumformat for falt i Gantt panelen, klicka pé’] Datumformat combo-
boxen. och valj datumformat i listan som du vill anvédnda.

Falthojd: Det har alternativet hjalper anvandaren att justera Gantt falt hjden for att géra de latt att
undersoka. Klicka pd Faltshéjd comboboxen och vilj storleken som du vill anvanda.

Alltid rulla upp Gannt falten: P8 Gantt Diagrammet, data fran underaktiviteter kan placeras i en
sammanfattningsaktivitetsfaltet for att géra viktiga data mer synliga. Om det har alternativet
kontrolleras, Gantt falten skall placeras pa deras sammanfattningsaktiviteterna.

Dolj Placering nar sammanfattning expanderats: Genom kontrollering av det har alternativet,
placering skall déljas om sammanfattningsaktiviteten expanderas. Efter sammanfattningen doljs,
placeringen/rapporteringen skall visas igen.

Runda faltet for alla dagar: Om det héar alternativet, falten skall rundas till alla dagar. Okontrollera
det har alternativet om du vill visa den exakt féltens tidsspann. Observera att det har alternativet
tréder i kraft bara till den standard zoom (vecka/dag).

Visa falt delningar: Kontrollera/okontrollera det héar alternativet for att visa/dolja faltdelningar i vyn.
Visa teckningar: Nar du kontrollerar det hir alternativet, teckningarna (om det finns ndgon) skall

visas i vyn. Observera att du kan inte infoga nya teckningar, men du kan valja att visa/dolja de
befintliga teckningar.

Obs: Utsiktalternativet ar tillganglig bara for Gantt-typ vyer.
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Format

r

Barz

Drate format; |1£2E j

Bar height: I 12 ~ I

[ Always ol up Gartt bars

™| Hide rallup bars when summarny expanded

¥ Bound bars to whole daps
¥ Show bar zplits

O ther
¥ Show drawings

| oK I LCancel
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Indikatorer

Indikatorerna satta in lokaliseras till rétten av ID satter in och ger sig olika typer av information om en
uppgift eller en resurs. HPV Solo stéttar efter indikatorerna:

=) Uppgiften, resursen eller uppgiften har en notera som fastas till den.

g Uppgiften, resursen eller uppgiften har en hyperlink som ar tillhérande med den.

-‘:':- Uppgiften avslutar sig pd en datera, som &r mer sistnamnd, &n dess stopptid. Om stopptiden
daterar passerar och uppgiften ar inte avslutad, daterar en indikator ska visas.

®] Uppgiften har ett obgjligt tvang. De obdjliga tvangen &r Mustfullféljande pa, maste starta pa.

Uppgiften har ett mattligt bojligt tvdng. Bojliga tvang &r, s snart som mojligheten, sa sent som
modjlighet, avslutar sig inte tidigare an, avslutar inte mer sistnamnd &n, startar tidigast, och
startar inte mer sistnamnd an.

Uppgiften har inte varit planlagd, eller avslutat inom tvangets tid inrama.

Fi

Uppgiften har en kalender som appliceras till den.

Uppgiften ar fardig.

B < & &

Uppgiften ar insatt projekterar (kallade ocksd en subproject). Insatta projekterar syns, som en
summarisk uppgift i det ledar- projekterar.),

66



Format

Grafiska indikatorer

Projekterar grafiska indikatorer for HPV Solo skdarmar som anvands i Microsoft, snabbt for att se nar datan
i ett bestallnings- satter in meetsnarmare detalj kriterier. De grafiska indikatorerna kan anvandas i ett
bestallnings- satter in i stéllet for de faktiska datan.
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Verktyg

Lankar mellan Projekter

Det har alternativet finns i Huvudmenyn (Verktyg/Lankar mellan Projekter).
Links Between Projects In Chsample.mpp

External Predecesszors | Eusternal Successors I

tazk2

o | Task
2

| Type | [rate | % Cu:ump.l Differences

Maon 11507 0% Mone

a

Path:  C:isamplel.mpp

Accept | All Browse... Cloze |
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Tracking

Framsteg fodrar

Framsteg fodrar forestiller framsteg av ditt projekterar, visat visuellt i Gantten kartldgger beskadar.
Framsteg fodrar forbinder uppgifter som skapar en graf pa Gantten, kartldgga att indikera arbete som &r
bakom eller framat planera.

P& bearbetar menyn som sparar submenu, klickar framsteg fodrar. Pdgdende fodrar bildar bruk daterar,
och mellanrumfliken till faststéllda preferenser for 18ngt 6nskar du att visa daterar, och mellanrum med
framsteg fodrar.

P& datera- och mellanrumfliken som du kan faststallda preferenser for att var ska visa framsteg, fodrar:
- Skdrmframsteg fodrar pa stamgéastmellanrum

- Skarmframsteg fodrar baserat pd en specifik status daterar

- Skarmframsteg fodrar for narmare detalj daterar dig som ar vald

- Skéarmframsteg fodrar jamfért med grundlinjen planerar, eller med det faktiskt planera

P& fodra utformar fliken som du kan faststillda preferenser foér att hur man ska visa framsteg fodrar:
- Andra forma, farga och ménstra av fodra

- Uppsattningen formar fér att identifiera var fodra forbinder till uppgiften bommar fér

- Visa framsteg daterar av varje fodrar upptill

- Gor 8tskillnad mellan strémmen fran férganget framsteg fodrar, genom att &ndra hur de visas

70



Verktyg

Alternativ

P& Verktygsmenyn, klicka p& Alternativ och sen byta installningen du vill:

Vy

Allman
Kalender
Samarbeta

71



HPV_Solo_PC_2007_SP2_User_Guide_SE

Alternativ &endash:; General

Allméant:

Den 6ppna jumbon sparar pé start

For en tid sedan anvant sparar listar tilltradeet: for att andra numrera av sparar listat pa menyn, typ eller
valjer numrera av tilltraden.

Beskada alternativ for tidenheter.

Username: andra den kanda projekteraserveranvandaren for att legitimera med projekterar serveren.

T — x|

Wiew  General |Calendar| Collabaorate I

General Options Far Sala Prajeck Wiewer

[~ ©pen last file an skartup
[+ Show Highlight
[+ Recently used file list |4 3: entrigs

Iser name: I.ﬂ.dmin

View opkions For time units in ‘Sample’
Minutes: Imin j Weeks: Iwk j
Hours: Ihr j Morikhs: Im.;.n j
Days: I.ja\).- | Years: IW |

[+ Add space before label

(0] I Cancel
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Verktyg

Alternativ - Beskada

Beskada:

Datera formaterar: dndra datera formaterar beskddar sammanlagt av applikationen, genom att vilja frn
en lista av tillgangligt, formaterar.

Showstatus bommar for: valt eller klart boxas kontrollen.

Valutaalternativ: Symbol placering, decimal- siffror

Skissera alternativ: Kand inryckning: valt eller klart boxas kontrollen; Showen skisserar numrerar: valt
eller klart boxas kontrollen; Visa skisserar symbol: valt eller klart boxas kontrollen; Visa summariska
uppgifter: valt eller klart boxas kontrollen; Visa projekterar summariska uppgifter: valt eller klart boxas
kontrollen.

e — x|

Wi IGeneraI I Zalendar I Callaborate I

Date format: IMn:-n 1fzgf02 j
Shiow
[+ status bar ¥ Scrollbars

Cross project inking options For ‘Sample’
¥ Show external successors ¥ Show Links Between Frojects dislog on open

¥ show external predecessars ™| cutomatically accept mew external data

Currency aptians Far "Sample’

Symbal: |$ Decimal digits: z -

Flacement: $1 -

Cwtline options for 'Sample’
¥ Indent name W show outline symbal I™ | show project surmmaty: task

[~ show outline number ¥ | show summary tasks

(04 I Cancel
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Alternativ &endash:; Kalender

Kalender: (skrivskytt) visar kalenderalternativen fér projektera, som de definierades i Microsoft

projekterar.

Wi I General  Calzndar ICDIIabDratEI

Calendar options for 'Sample’

Week skarks on:

Fiscal wear starts in;

Default skart kime:

Default end kme:

Hours per day:
Hours per week:

Days per monkh:

ISunday

=

IFel:-ruary

El

|a:n|:| AM

|5:n|:| M

f5.00

f40.00

|20

Ll L] b

o |

Cancel

x|
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Verktyg

Organisator

P& bearbetar menyn, klickar organisatéren. I organisatdr bilda klickar fliken fér projekterabestandsdelen
som du dnskar att kopiera, att byta namn p3 eller borttagnings.

Organisatéren &r den van vid flyttningen projekterar bestdndsdelar liksom besk&dar, bordldgger och

filtrerar mellan lokalen sparar och den globala mallen. Du kan ocksd anvanda organisatoren for att byta
o o .

namn pa, eller att ta bort bestandsdelar i den globala mallen och lokalen spara.

Andringar projekterar in bestdndsdelar &r saveable endast i den globala mallen. I fall att kopierar byter
namn pa du, eller borttagnings projekterar bestandsdelar fran global mall till lokalen sparar, de
projekterar bestdndsdelar som ska for att inte sparas i lokalen, sparar.

Det finns 5 flikar som ar tillgangliga i organisatéren som dialogen boxas.

Anvénd organisatéren som dialogen boxas fér att kopiera, att byta namn p3, eller att ta bort ndgra av
efter bestandsdelarna:

e Beskadar

e Bordlagger

e Filtrerar

e Kalendrar

e Grupper
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Projekt

Typ

Sortera alternativet kan accesseras pd tva satter: Huvudmeny (Projekt/Sortera) och Verktygsfilt, Sortera
ikonen. Det hér alternativet tillater anvdndaren att sortera aktiviteterna och resurserna enligt kriterier.Alla
foredefinerade sortering kriterier ar tillgangliga i HPV Solo.

C -

' Ascending

" Descending

X

Reset |

— Then By

MHame j

' Ascending

" Descending

— Then By

I Stark j

' Ascending

" Descending

™| Permanently renumber tasks

¥ Keep outline structure

Cancel |
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Filtrerad for&ldots;

Filtrera alternativet kan accesseras pa tva satter: Huvudmeny (Projekt/Filtrera) och Verktygsfalt, Filtrera
ikonen. Det filtrera alternativet tilldter anvéndaren att visa en sarkilt typ av information i projektet genom
att visa bara informationen som anvandaren ar intresserad om att ddlja resten. Om det finns inga filter att
tilldmpa, sen alla artiklar skall tas i hansyn.

Aktivitetsfilter: tilldter anvandaren att visa specifiska aspekter av de aktiviteterna. Det héar &r tillgénglig
for Gantt Diagram Natverk Diagram, Aktivitetsanvéndning och Gantt Sparning vyer.

Alla aktiviteter
Alla aktiviteter skall visas, oavsett av deras partikulariteter.

Slutférda aktiviteter

Det har filtret visar alla aktiviteterna som slutforas.

Kostnad stérre &n (interaktivt filter)

Det har filtret visar aktiviteter vars kostnad ar store &n ett specificerat belopp.
Overbduget Kostnad

Det hé&r filtret visar alla aktiviteter med en kostnad storre &n den utgdngskostnad.
Skapad efter (interaktivt filter)

Det har filtret visar alla aktiviteter skapade efter ett specifierad datum.

Kritisk

Det har filtret visar alla aktiviteterna som finns pd en kritisk sékvég.
Datumomrade (interaktivt filter)

Det har filtret visar alla aktiviteterna som startar eller slutfor efter det specifierat datumet och fore det
senare specifierat
datumet.

Oslutférda aktiviteter

Det har filtret visar alla aktiviteterna som inte slutfordes.

Under forlopp aktiviteter

Det har filtret visar alla aktiviteterna som startade men inte annu slutférdes.
Sent/Overbudget aktiviteter tilldelade till&ldots; (interaktivt filter)

Det har filtret visar alla aktiviteterna tilldelade till en specifierad resurs som dverstiger budgeten eller som
slutar efter slutdatumet i planeringen.

Lankade falt
Det har filtret visar aktivitetern for vilka informationen from andra programmer hade lankats.

Milstolpar
Det har filtret visar bara aktiviteterna som ar milstolpar.

Resursgrupp (interaktivt filter)
Det har filtret visar aktiviteterna som allokerades till resurser som tillhor en specifierad grupp.

Skulle starta enligt (interaktivt filter)

Det har filtret visar alla aktiviteterna som har startat enligt ett utvald datum men som de inte har.

Skulle starta/slutféra enligt (interaktivt filter)

Det hér filtret visar alla aktiviteter som har startat eller slutfért genom ett specificerat datumomrade.

Férsenad/Sent férlopp

Det har filtret visar aktiviteter som har stanat bakom deras schemalagd slutfér eller har inte varit under
forlopp, som
schemalagd.
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Férsenad uppgift aktiviteter
Det har filtret visar alla aktiviteterna som finns bakom scheman.

Sammanfattning

Det har filtret visar alla aktiviteterna som har underaktiviteter.

Datumomrade (interaktivt filter)

Det hér filtret visar alla aktiviteter som har ID nummer genom det specificerat omradet.
Aktiviteter med Aktivitetskalender tilldelad

Det har filtret visar alla aktiviteterna som har en aktivitetskalender tillampad.

Aktiviteter med bifogade filer

Det har filtret visar alla aktiviteterna som har en anteckning eller objekt tilldmpad.

Aktiviteter med Deadlines

Det har filtret visar alla aktiviteter som har en deadline specificerad.

Aktiviteter med estimerade varaktighet

Det har filtret visar alla aktiviteterna vars varaktighet estimerades.

Aktiviteter med fasta datum

Det har filtret visar alla aktiviteterna som har ett aktuell startdatum.
Aktiviteter/Tilldelningar med Overtid

Det har filtret visar alla aktiviteterna eller tilldelningarna som specifierades som 6vertidsarbete.

Overst niva aktiviteter

Det hér filtret visar den hogsta nivan sammanfattningsaktiviteter
Ostartade aktiviteter
Det har filtret visar alla aktiviteterna som har inte startad.

Anvéandning av resurser i datumomradet (interaktivt filter)

Det har filtret visar alla aktiviteter allokerade till ett specificerad resurs inom ett specificerat
datumomrade.

Resursanvandning (interaktivt filter)

Det har filtret visar alla aktiviteterna som anvander den specificerad resursen.
Overbudget Arbete

Det har filtret visar aktiviteter vars schemalagt arbete ar stérre an planerat arbetet.

Resursfilter: tilldter anvadndaren att visa specifiska aspekter av resurserna. Det har alternativet &r
tillganglig for Resursgrafik, Resursblad och Resursanvandning vyer.

Alla resurser

Alla resurserna skall visas, oavsett av deras partikulariteter.

Kostnad stérre dn (interaktivt filter)

Det har filtret visar resurser vars kostnad ar stérre an ett specificerat belopp.

Overbudget Kostnad

Det har filtret visar alla resurser vars schemalagd kostnad &r storre an planerad kostnaden.
Datumomrade (interaktivt filter)

Det har filtret visar alla aktiviteter och resurser som har tilldelningar som startar oich slutfér genom det
specifierat datum omrade.

Grupp (interaktivt filter)
Det har filtret visar alla resurser som tillhér en specifierad grupp.

Under forlopp tilldelningar

Det har filtret visar tilldelningar som har startats men inte annu slutférdes.
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Lankade falt
Det har filtret visar resurser till vilka informationen from andra programmer hade lankats.

Overallokerade resurser

Det har filtret visar alla resurser som 6verallokerades.

Overbudget resurser

Det har filtret visar alla resurser med en schemalagd kostnad stdrre an den planerad kostnad.
Resursomrade (interaktivt filter)
Det héar filtret visar alla resurser som har ID nummer genom det specificerat omradet.

Resurs &endash; Material

Det har filtret visar materiala resurser.
Resurs - Arbete
Det har filtret visar arbetsresurser.

Resurser med bifogade filer

Det har filtret visar resurser vilka har en anteckning eller objekt bifogad.

Resurser/Tilldelningar med Overtid

Det har filtret visar resurser eller tilldelningar som specifieras som 6vertidsarbete.

Skulle starta enligt (interaktivt filter)

Det har filtret visar alla aktiviteterna eller tilldelningarna som har startat enligt ett utvald datum men som
inte har.

Skulle starta/slutféra enligt (interaktivt filter)

Det hér filtret visar alla aktiviteter som har startat eller slutférd genom ett specificerat datumomrade.

Férsenad/Sent férlopp

Det har filtret visar aktiviteter eller tilldelningar som har stannat bakom deras schemalagd slutfor eller har
inte varit. under férlopp, som schemalagd.

Slippande tilldelningar
Det har filtret visar alla tilldelningar som hade sluppit fran deras original planering.

Ostartade tilldelningar

Det har filtret visar alla tilldelningarna som har inte annu startad.

Slutfért arbete

Det har filtret visar resurser som har slutfort alla deras tilldelade aktiviteter.

Oslutfért arbete

Det har filtret visar alla resurser med en schemalagd arbete mindre &n det planerat arbetet.

Overbudget Arbete

Det har filtret visar alla resurser med en schemalagd arbete stérre an det planerat arbetet.

Egna falt: HPV Solo programmet tillfér alla standard filtern men ocksa egna filter sdsom de definerades
och sparades i MS Project for en sarskild fil. Om nagon av de standard eller egna filtern som du vill
anvanda ar inte i Projekt/Filtrerad for listan, g% till Projekt/Filtrerad fér/Mer Filter och markera/valj den
fran listan av tillgéngliga filter.

Markera falt: Du kan visa de filtrerade informationen som markerad text genom instéllning av filtret som
markerat filter. For att markera ett filter, g3 till Projekt/Filtrerad fér/Mer Filter, valj ett filter fr@n listan av
tillgangliga filter och sen klicka pd Markera knappen. Aktiviteterna eller resurserna som fyller upp filtrets
kriterier skall visas som markerad (bl3) text i vyn.

AutoFilter: Du kan filtrera din vy snabbt med AutoFilter. Enkelt klicka pd AutoFilter pilen nista varje

faltets heading i faltet som innehaller informationen du vill visa, och sen klicka p& ett varde for att filtrera
tabellen.
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AutoFilter

AutoFilter kan aktiveras/inaktiveras fran projekterar menyn /filtrerat for&ldots;, / Autofilter eller fran
toolbar.

Varje kolonn kan vara filtrerar vid den tranga pilen knappas, och vaélja ett alternativ/definiera ett
bestéllnings- autofilter.

Custom AutoFilter x|

Showw rows where:

—Mame

Il:l:untains exacty j Itask1 j

v And = Or

! =l =
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Gruppera enligt&ldots;

Grupper alternativet kan accesseras fran Projekt menyn eller genom deras markering i Grupper combo-
boxen i verktygsfaltet. Grupper anvands for att visa specifiska kategorier av information i projekted
besldktad till aktiviteter eller resurser.

Aktivitetsgrupper:
Slutférda och Oslutférda Aktiviteter
visar aktiviteterna i projektet i tre Arbete Slutférda Grupper: 0%, 0%-99%, 100%.

Restriktionstyp

visar aktiviteterna i projektet enligt en av de foljande restriktioner: S& sent som mojligt, S& Snart Som
Majligt, Slutféra icke tidigare &n, Slutfora icke senare &n, M3ste slutféra pd, Maste starta pa, Starta inte
tidigare an och Starta inte senare an.

Kritisk
visar aktiviteterna i projektet varken aktiviteten ar kritisk eller ej.

Varaktighet
visar aktiviteterna i projektet enligt varaktigheten som tar for att slutféras.

Varaktighet sen Prioritet

visar aktiviteterna i projektet forst enligt varaktigheten som tar for att slutféras och sekundo enligt
prioritet inom varje varaktighetsgrupp.

Milstolpar

visar aktiviteterna enligt varken aktiviteten ar eller inte ar milstolpe.
Prioritet

visar aktiviteterna enligt deras prioritet.

Prioritet som beh&ller den planerad struktur

visar aktiviteterna enligt forst till deras dispositionsnummer och sekundo till deras prioritet.

Resursgrupper:
Slutférda och Oslutférda resurser

visar resurserna i projektet i tre Arbete Slutférda Grupper: 0%, 0%-99%, 100%.
Resursgrupp

visar resurserna i projektet enligt gruppen de tillhor.

Standard Grad

visar resurserna i projektet enligt deras standard grad.

Arbete vs. Materiala Resurser

visar resurserna i projektet enligt varken en resurs &r material eller arbetsresurs.

Tilldelningar som behaller Planerad Struktur

visar resurser grupperad forst enligt deras outline struktur och, sen, enligt tilldelningar.

83



HPV_Solo_PC_2007_SP2_User_Guide_SE

Kontur

Det har alternativet finns p& verktygsfaltet och visar aktiviteter for den specifierade nivan. For att visa
bara partiell kontur (En hierarkisk struktur fér ett projekt som visar aktivitetsgruppernigar), klicka p Visa
och sen klicka p& det dispositionsnivd nummret till vilket du vill visa.
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Aktivitetsinformation

Aktivitetsinformation kan atkommas fran Huvudmenyn (Projekt/Aktivitetsinformation) eller genom att
dubbelklicka p& en aktivitet. Det hdr egenskapet ar tillginglig fér Gantt Diagram, Gantt Sparning,
Aktivitetsanvandning och Resursanvandning vyer.

Aktivitetsinformationen innehaller olika data avseende en aktivitet:
General &endash; Namn, Varaktighet, Procent Slutférd, Prioritet, Start, Avslut.

Avancerad &endash; Namn, Varaktighet, Deadline, Restriktionstyp, Restriktionsdatum, Aktivitetstyp och

WBS kod.
Anteckningar &endash; visar anteckningar relaterad till en aktivitet, om det finns nagon.

Task Information x|

General Advanced I Motes I

M ame: ItaskE Duration; I'I day?

Consztrain tbagk,

Deadine: m

Constraint type: I-"-"-S Soon Az Possible Constraint date: M,
Tazk type: IFi:-:eu:I [nitz
Calendar: IN-:une
WBS Code: [1

[ Mark task az milestone

Cloze
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Aktivitetsanteckningar

Aktivitetsanteckninmgar alternativet &r tillgénglig i de foljande vyer: Gantt Diagrammet, Gantt Sparning,

Aktivitetsanvandning och Resursanvandning Om en aktivitet valjas, det har alternativet visar Anteckningar
bifogad till den.

Task Information x|

M ame: ItaskE Duration; I'I day?

M otes:

Cloze
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Projektsinformation

Projektsinformationfonstret ar tillganglig i Huvudmenyn, Projekt / Projektinformation. Projekt
Informationfonstret presenterar allmana information om Projektet, liksom: Start- och Slut-datum av
Projektet, Aktuell datum, Statusdatum visar datumet emot vilket tjdnat varde kalkyleringen ar utférda.
Kalender specifierar Projektets Kalenderstypen och Prioritet visar hur girna resurserna frdn detta
projektet ar, nar de konkurrerar i flera projekt.

Obs: Projektets prioritet 6verskuggar Aktivitetens Prioritet.

Project Information For "Ssample’ 5[

Start date: [Mon 1715407 Current date:  [Sat 1413/07
Finish date: [Tue 1416/07 Status date:  [NA
Schedule from: IF'ru:uieu:t Start Date Calendar: IStandard

All tazks begin as z0on as pozibble. Priority: IEEIEI

Cloze
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Alternativ - Samarbeta

Samarbeta:

Samarbeta genom anvandning av: - Specifierar om du anvander Project Central Servern eller inte.
Projekt Servern URL och testa Anslutning knappen &endash; Anvand den har sektionen for att
specifiera den URL for Project Central och kontrollera om anslutningen till Projekt Servern fungerar
egentligen.

Identifiering av Projekt Server: Anvand den har sektionen for att installa autentisering metoden fér
Microsoft

Project Central Servern.

Windows Anvandarkonto &endash; Anvander aktuella anvandarsreferenser for autentisering med Microsoft
Project Central. Efter anvandaren valjer den har typen av autentisering, anvandarnamn och lésenord
falten skall inaktiveras eftersom programmet anvander aktuell inloggningsreferenser.

Microsoft Office Project Anvandarnamn &endash; Anvander Project Server Anvandarnamnet spaecifierad i
General tabben. For att &ndra anvandarnamn, klicka p& Allman tabben i det har Alternativ dialogrutan och
skriv ett nytt namn i Anvandarnamn ladan.
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Fonster delning

Det har alternativet placeras i Huvudmenyn (Fonster/Delning).
Tva fonster skall visas. Overst eller nederst vyer kan &ndras genom att anvanda vyfiltet / Vy-menyn.

Obs: P& nederst vyn, skall det visas bara relaterade artiklar for de markerade artiklar pa 6verst vyn.
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Hjlp
HPV Hjalp

Oppnar den har Hjalpen.
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Registrera

Registrera alternativet &r tillganglig fran Huvudmenyn, (Hjalp/Registrera) och tilldter anvindaren att
dndra Programstatus fran Prov till Fullstandig Version om registreringsnummret ar korrekt.

Om du behéver mer information om registreringsprocessen, skicka e-post till
sales@projectviewercentral.com eller ring 1.413.822.5675.
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Om HPV

Om HPV alternativet &r tillganglig frAn Huvudmenyn och tillfér den aktuell version serie och ytterliggare
copyright information.
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