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Uvod

HOUSATONIC PROJECT VIEWER SOLO PC 2007 SP2 je prohlize¢ pro PC souborll Microsoft Project.
Tento nabizi nejvice moZnosti co se tyde Gantt Chart (Ganttlv diagram), Tracking Gantt (Sledovani
Ganttu), Network Diagram (Sitovy diagrdm), Resource Sheet (List se zdroji), Resource Graph (Graf se
zdroji), Task Usage (UZivani Gkol(), Resource Usage (Pouzivani zdrojl), Custom Views (Personalizované
prohlizeni) a Reports (Raporty).

HPV Solo 2007 SP2 je promyslené jako Skalovité a robustni feSeni pro prohlizeni souboru Microsoft
Project v rdmci jedné spole¢nosti. Tato edice se hodi na nasledovné verze souborli Microsoft Project:

1. Microsoft Project 98

2. Microsoft Project 2000
3. Microsoft Project 2002
4. Microsoft Project 2003
5. Microsoft Project 2007

Tento dokument Vam pomdiZe zobrazit soubory Microsoft Project na vasem pocitadi.






Licen¢ni dohoda

1.Licence. A. Podle vSech podminek a terminu z tohoto, skrz nyné&jsi Viewer Central, Inc, spolecnost z
Delaware (&rdquor;r;Poskytovatel licence”) UDELUJE konecnému uzivateli (&rdquor;r;Nabyvatel licence”)
neprevoditelnou licenci pro uzivani programu software jménem Housatonic Project Viewer SOLO/PC 2007
SP2 (&rdquor;r;Prohlize¢”), s kodem predmétu, na péti rokové obdobi (&rdquor;r;Termin”), bez
prodlouZeni, podle dannych (dajl, které Nabyvatel licence takto ji ptijime (&rdquor;r;Licenci").
Poskytovatel licence, podle této Dohody, si mize prevést prava, a si mize delegovat zodpovédnosti na
kteréhokoliv z jeho pfidruzenych. Nabyvatel licence pfipusti Ze nema zadné pravo ménit Prohlize¢ bez
pfedem napsané dohody s Poskytovatelém licence.

2. Umisténi a Uzivani Softwaru. Prohlize¢ bude pouzivany Nabyvatelem licence na jednom pocitaci (pro
kazdou licenci). Prohlize¢ bude pouzivan jen pro vykonavani a provadéni zalezitosti Nabyvatele licence, v
prospéch Nabyvatelé licence a jeho zakaznikld. V Zadnem piipadé, Nabyvatel licence nepfevede a ani se
nebude pokouset o to aby licencoval Licenci jiné osobé, a jakykoliv pokus o provedeni této véci bude
povazovan za zakladni prestoupeni této Dohody.

3. Kopie. Se nepovoluje zadna kopie Prohlizece, s vyjimkou jedné rezervni kdpie.
4. Nahrada. Zavazky na tuto Licenci jsou ustalené v nakupnim kosiku na internetové siti.

5. DOvérnost. Ml&enlivost. A. Prohlize¢, a kterékoliv v budoucnosti povolené zmény, modernizovani,
obnoveni, provéreni nebo dodatky provedené Prohlizedi, bez ohledu na to kdo jej provadi nebo zavadi, bud’
Poskytovatel licence, Nabyvatel licence nebo tfeti osoba, jsou a budou jedinécné a vyloucené majetkem
Poskytovatelé Licence, véetné vSecha vlastni prava intelektualniho vlastnictvi patfici k tomuto. Nabyvatel
licence neproda, neprevede, neuvérejni , neodhali, nevystavi nebo nijak jinak neda k dispozici jinym
osobam koéd zdroje nebo kéd predmétl, dokumentaci nebo jiné materiali vdzané na Prohlize¢. Nabyvatel
licence pom{Ze Poskytovateli Licence ztotoZnit a zabrénit pouzivani nebo odhéaleni kédu zdroje nebo kédu
predmétu ProhlizeCe, nebo jakékoliv jeho Casti, nebo jakykoliv algoritm nebo Usudek tohoto. Bez aby
omezil nahofe uvedené véci, Nabyvatel licence hned oznami pisemné Poskytovatele Licence jestli se dozvi
prvni nebo ma dvody na to Ze urcitd osoba porusila, nebo mini porusit terminy této Dohody, nebo, jestli
osoba nejni zavazana takto, mini porusit nebo snizit Intelektualni Majetek Poskytovatele Licence, bez
ohledu na zplsob; Nabyvatel licence bude spolupracovat s Poskytovatelem Licence pii vyhledavani
vykonavaciho Fizeni nebo jiného spravedlivého uvolnéni ve jménu Nabyvatele licence, Poskytovatele
Licence vhledem kterékoliv takové osobé.

B. Touto dohodou Nabyvatel licence souhlasi s tim Ze Prohlize¢ je patentovany Intelektudlni Majetek
Poskytovatelé licence, a souhlasi dodrzovat ml&enlivost o Prohlizedi takovym zplsobem co predstavuje
nejméné vétsi stupen pozornosti, jako zplsob uzivany pro zachovani micenlivosti nejtajnéjdich a
nejcennéjsich informaci Nabyvatele licence. Touto dohodou Nabyvatel licence pfipousti Ze odhaleni nim
nebo kteréhokoliv jeho zaméstnance nebo pracovnika jakékoliv ¢asti Prohlizece, nebo kterékoliv dGvérné
informace na které se vztahuje tato, nebo jiné informace které musi byt ddvé&rné, zplsobi Poskytovateli
licence nenapravitelné &kody, které nebudou moci byt nahrazené zaplacenim $kod. V disledku toho, k
zabréanéni odhaleni nebo zmenseni Intelektualniho Majetku Poskytovatele licence, Poskytovatel licence
m0Ze vyhledat nebo mlZe obdrzet naléhavé vykonavaci Fizeni.

C. Véechny povinnosti a zavazky s ohledem na mléenlivost a divérnost, bud z tohoto odstavce, nebo na
jinem misté této Dohody, bud Nabyvatele licence, bud Poskytovatele licence, plati i po ukonceni této
Dohody bez ohledu na ddvod.

6. Zaruka.Poskytovatel licence ruci ze Prohlize¢ je funkéni a Ze neobsahuje podstatné vady. Poskytovatel
licence odmitd jakékoliv jiné zaruky, véetné ty zaruky napovédéné zakonem, jak jsou obchodni zaruky
nebo zaruky vhodnosti pro jakykoliv ucel. . . .
PREDEM VYHLASENA ZARUKA JE OMEZENA ZARUKA A PREDSTAVUJ!E IJEDINOU NABIZENOU ZARUKU
POSKYTOVATELE LICENCE NABYVATELI. POSKYTOVATEL LICENCE ODMITA A NABYVATEL LICENCE TAKTO
SE VZDAVA KTEREKOLIV JINE ZARUKY BUD EXPRESNI NEBO NAPOVEDENE. POSKYTOVATEL LICENCE
NEBUDE V ZADNEM PRIPADE ODPOVEDNI ZA JEHO POVINNOSTI SKRZ TUTO DOHODU NEBO JINAK, vOCI
ZADNE SKODE PRIKLADNE, zVLASTNI, NEPRIME, NAHODNE NEBO PRECINNE I V PRIPADE ZE BYL
UPOZORNEN NA MOZNOST TAKOVYCH SKOD. EXPRESNI ZARUKA PREDEM VYHLASENA NAHRAZUJE
VRECHNY JINE ZARUKY. ODPOVEDNOSITI NEBO POVINNOSTI POS,KYTOVATELVE L}CENCE ZA SKODY KTERE
BY MOHLI VYPLIVAT Z, NEBO KTERE BY BYLI SPOJENE S VYVOJEM, UZIVANIM NEBO S VYKONEM
PROHLIZECE
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7. Ukonceni. Tato Dohoda vyprsi na konci Terminu, s vyjimkou jinych dohod mezi Strany, nebo v pripadé
Ye kterdkoliv Strana zrudy Dohodu kvdli jej porudeni. Automaticky a bez *adného ¢innu ze strany
Poskytovatele licence, jakékoliv ukonceni této Dohody, zastavi Licenci, a Poskytovatel nebude mit pravo
hned prevzit Prohlize¢e a vSechny kopie tohoto, bez ohledu na misto téchto, a celou jeho dokumentaci,
bez pisemného oznameni a zadosti.

Neprestupujic predchazejici, vSechny predpisy z tohoto které jsou spojené s mlcéenlivosti Prohlize¢e a s
Ffegenim spord budou platné i po ukonéeni této Dohody.

8. Poplatky. Nabyvatel licence bude platit vSechny poplatky, bud narodni nebo mistni, bez ohledu na jejich
oznaceni, vybrané nebo vnucené za transakci a za budoucné transakce takto predvidané.

9. Zavazny efekt. Tato Dohoda vstoupi v platnost v prospéch, a bude myt zdvazny charakter pro kazdou
stranu, pro jejich nastupce, pro jejich osobni predstavitelé, spravce, potomky a koncesionare.

10. Uplatnény zakon. Trvanlivost, vyklddani a uplatnéni této Dohody a vSech dalSich ndstroji a
dokument{ vypracované ve spojeni s touto transakci, budou Fizené zakony Statu Massachusetts, obhajoby
zaloZené na misto, jurisdikci nebo forum non conveniens. VSechny strany se zifeknou jakéhokoliv prava
predvolani, za Ucelem obhajoby nebo jinych Gc&elll, ve véci konfliktu mezi zdkony, aby podstoupil
pochybnosti Fidici zakon identifikovany v této Dohodé.

11. Vykladani a pravidla konstrukce; Definice. Tituli oddilu a pododdilu a velkd pismena obsazena v této
Dohodé maji vyhradné referencni Ucel, a neovlivni nijak vyznam a vykladani této Dohody. Kdykoliv tato
véc bude nutna z kontextu, vsechna slova z pfitomného casu, muzského rodu budou povazovana ze
obsahuji i Zensky a stfedni rod, vSechna slova jednotna budou obsahovat mnozna, a slova mnozna budou
obsahovat jednotnd. Pouzivani slova &rdquor;r;osoba” se vztahuje na vSechny pravni osoby, bud’ fizické
nebo vytvorené statutem nebo vcetné pravnim procesem, ale neomezené na kteréhokoliv jedince,
spole¢nost, partnerstvi, sdruzeni, akciova spole¢nost, trust, spoleénost nebo parteneriat s rucenim
omezenym, organizace nebo akciové zdruZeni. Terminem &rdquor;r; kod zdroje” se rozumi pisemné
podani programu software Citelné a srozumitelné pro clovéka, a terminem &rdquor;r;kéd pfedmétu” se
rozumi podani a kompilovani programu software Citelné predevsim stroji. Termin &rdquor;r;Intelektudlni
Majetek” zahriiuje materidl opatfeny autorskym pravem, znacky, sluzebni znacky, obchodni tajemnstvi , a
know-how, design a patentni prava. Kterykoliv termin z tohoto, ktery se zda Ze je definovany termin, ale
kterého definice chyby z této Dohody, bude definovany ve shodé s definici z kterychkoliv jinych dokladu v
souvislosti nebo z programi pridéleny k tomuto.

12. Oddéleni. Jestli jedno ustanoveni této Dohody bude povazované tribunalem s kompetentni jurisdikci za
neplatné, nelegalni nebo nepouzitelny, tak to rozhodnuti neovlivni nebo nezrusi platnost, zdkonnost nebo
nepouzitelnost ostatnich zbylych pfedpisu z tohoto.

13. Tarifi advokat(. Jestli jedna strana této Dohody podd Zalobu k soudnictvi kv@li uplatnéni predpisu,
nebo bude vyhledavat FeSeni pro nesplnéni, tak strana ktera prevlada bude mit pravo dostat tarifi a slusné
naklady pro advokata, potfebné v souvislosti s dannou soudni akcii (véetné odvolavaci akce) od té druhé
strany.



Novinky této verze

Uzivatelské skupiny
HPV Solo 2007 SP2 nyni podporuje prohlizeni vétSina z uzivatelskych skupin definovanych v projektu
soubory.

Kompletni ¢asovy harmonogram
Pomoci tohoto pFisluSenstvi si miZete prohlédnout véechny &asovém UGrovnémi, jak jsou definovany a
ulozeny v projektu soubory.

Informace

HPV Solo 2007 SP2 umozniuje zobrazit informace o dialogy vSechny Ukoly, zdroje a Ukoly.
RozsiFené textové styly

S HPV Solo 2007 SP2 nové textové styly jsou zobrazeny tak, jak byly definovany.

Silent Tisk
Tento novy vklad tichého volba umoziuje nyni tisk vytisknout jakykoli projekt soubory bez jakéhokoliv
lidského zdsahu (HPV Solo 2007 SP2.exe /dp "% 1").

PFizplisobeni Toolbar
HPV Solo 2007 SP2 zachovéva véechny panely nastrojli zméné rozlozeni klavesnice.

Chcete-li jit
Pfejit na menu volba je nyni k dispozici.






Minimalni pozadavky sistému

Minimalni pozadavky sistému, které musi spliiovat vas pocita¢ aby fungoval s HPV Solo 2007 SP2, jsou
vystavené nize:

Minimalni pozadavky sistému

Pocitac / | Procesor s Pentium 133 megahertz (MHz) nebo vétSi procesor; se doporucuje
Pocitacovy Pentium III

Pamét 64 MB na RAM

Hard Disc 10 MB

Operacni systém Windows 98, Windows 98 Second Edition, Windows Millennium Edition (Windows

Me), Windows NT 4.0 cu Service Pack 6 (SP6) nebo pozdé&ji, Windows 2000,
nebo,Windows XP nebo pozdé&ji

Aplikace .NET Framework 2.0
Obrazovka Super VGA (800 x 600) nebo monitor s vetsi rezoluci se 256 barev
Periferni zafizeni Mouse Microsoft, Microsoft IntelliMouse®, nebo kompatibilni ukazovaci dispozitiv






Instalacni prirucka

Pro instalovéni HPV Solo 2007 SP2 musite vykonat nasledovné kroky:

0. Pripojte se k pocitaci. Zabezpecte se Ze uzivatel ma administrativni prava;
1. Ve Windows Explorer, najdéte archiv zafizeni;

2. Otevrite archiv zafizeni;

3. Uskutecnéte Setup.exe a Fidte se pokynu co se objevy na obrazovce;

4. Kliknéte na Start/Programs/Viewer Central Inc/HPV Solo 2007 SP2/HPV Solo 2007 SP2 pro
uskutec¢néni aplikace.

Pro instalovani HPV Solo 2007 SP2 mlcenlivé, musite vykonat nasledovné kroky:

1. Otevrte dialogové okno Command Prompt;
2. Najdéte slozku do které jste ulozili soubor Solo.msi;
3. Uzivejte rozkaz msiexec /i Solo.msi /q KEY="license-key".






Vseobecné charakteristyky

Navigace pres HPV Solo 2007 SP2 je jednoducha a intuitivni. Existuji nékteré charakteristyky které
najdete vhodné v rdmci vdech zobrazeni a které miZete pouZit pfi sestaveni itelného obsahu vasého

projektu. MZete najit této charakteristyky tak v hlavnim Menu jak i v zkratkdch z Toolbar (nastrojova

lista).

Zobrazeni:

Kalendar

Gantt Chart (Ganttlv diagram)
Network Diagram (Sitovy diagram)
Task Usage (Uzivani tkol()
Tracking Gantt (Sledovani Ganttu)
Resource Graph (Graf se zdroji)
Resource Sheet (List se zdroji)
Resource Usage (Pouzivani zdrojd)
Task Sheet (List UkolG)

Tabulky:

Predefined tables (Pfedurcené tabulky)
Create, modify or copy a table (Vytvoreni,
zménéni nebo kopirovani tabulky)

More tables (Jiné tabulky)

Custom Tables (Personalizované tabulky)

Projekt:

Sort (TFidéni)

Filter (Filtrovani)

AutoFilter (Auto-filtr)

Task Information (Informace o ukol{)
Task Notes (Poznamky k Gkol&)

Outline (Projekt)

Expand all items (Rozpinani vech bod{)
Collapse all items (Stazeni vSech dat)
Show outline level (Zobrazeni Grovné projektu)
Project Information (Informace o projektu)

Editace:

Select all (Celkové oznaceni)
Copy (Kopirovani)

Find (Najdi)

Vlozeni:

Insert Column (Vlozeni sloupce)

Hide column (Schovani sloupce)
Automatically adjust column's width
(Automatické upravovani rozméru sloupce)

Format:

Timescale (Casové $kala)

Timescale Labels (Nalepky pro ¢asovou Skalu)
Layout (Vzhled)

Gridlines (Linky tabulky)

Jiné zobrazeni:

Bar Rollup (Skryti pruhd)

Descriptive Network Diagram (Deskriptivni sitovy
diagram)

Detail Gantt (Detaili Ganttu)

Leveling Gantt (Urovnani Ganttu)

Milestone Dates Rollup (Pruh dilezitych dat)
Milestone Rollup (Pruh dilezitych bod{)
Multiple Baselines Gantt (Hlavni linky multiple
Gantt)

Custom Views (Personalizované prohlizeni)
Combination views and window split (Zobrazeni
kombinace a rozdéleni dialogového okna)

Vybéry:

Date Format (Format data)

Currency options (Vybér mény)

Outline options (Vybér projektu)

Time units options (Vybér ¢asovich jednotek)
Calendar options (Vybér kalendare)

Tisténi:

Page Setup (Inicializovani stranky)
Print notes (Tisknout pozndmky)

Print Legend (Tisknout legendu)

Date range (Casovy interval)

Scaling (Skala) ]

Header & Footer (Zahlavi & Upati)
Print Preview (Prehled tisténi)

Print (Tisténf)

Contextual Printing (Tisténi souvislosti)

Raporty:
Standard Reports (Standardni raporty)
Export reports (Exportovat raporty)

Skupiny:
Task Groups (Skupiny Ukold)
Resource Groups (Skupiny zdrojd)

Jiné:

Subprojects (Pod-projekty)

ODBC/OLE DB Connectivity (Konektivita
ODBC/OLE DB )

Open MS Project Server (Otevfit MS Project
Server)

Open Microsoft Project 2007 files (Otevfit
soubory Microsoft Project 2007 )

Resource pool support (Suport skupiny zdrojt)
Check password for password protected files
(Kontrolovat heslo pro soubory chanéné heslem)
Go to selected task (Jdi na vybray ukol)

11
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12

Indicators (Indikatory)

Graphical indicators (Grafické indikatory)

Bar rollup (Skryti pruh@) ]
External tasks and links between projects (Ulohy
a vnéjsi spoje mezi projekty)



Soubor

Otevri

Funkcionalita Open je k dispozici ve dvou zplisobu: z Hlavniho Menu (Soubor/Otevfit) nebo z Nastrojové
lity, ikonou souborl Open.

Tato funkcionalita otevie dialogové okno které se objevi nahote, kde mizete urdit cestu nového souboru
MPP ktery si prejete zobrazit.

Alternativni Fedeni otevieni a zobrazeni souborl projektu je dvojitym kliknutim na soubor MPP z Explorer
nebo pravim tlacitkem a vybranim Open s HPV Solo souvisli menu nebo zatdhnutim a nechanim souboru
MPP v aplikaci HPV Solo/PC 2007.

HPV Solo/PC 2007 je$té se mlZe napojit na centrélni databizu Microsoft Project, miZe ziskat seznam
projektu a potom mize otevfit jen ty vybrané. Se dozvite vice o pfipojeni na Microsoft Project Server >>.

13
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Zavrit

Zavie praveé otevieny dokument.

14



Soubor

Nastaveni stranky

Funkcionalita Page setup je k dispozici z Hlavniho Menu (Soubor/ Inicializovani stranky) a z Nastrojové
lidty, ikonou Page setup. Charakteristyka Page setup vdm pomUzZe definovat nastaveni tisku:

Stranka

Okraje

Zahlavi a upati
Legenda
Zobrazeni

15
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Blok Nastaveni blok

Blok Otloukani kotelniho kamene

PFizplsobit a2 k €len ur&ity pravo uZivani pocinovat dat ¢len uréity koeficient stranka aZ k kdo &len urdity
naklad pozadovat byt akrobat ;

Dobry stfih az k dat do formatu ¢len urcity MPP archiv objem az k dobry stfih az k ¢len urcity specificky
Cislo of blok

bankovka Clen ur¢ity papir velikost is imysiny automati¢né. PiizpGsobit az k a Dobry stfih az k doplfikové
pfislusenstvi ar ne pfistupny do Hladit , Dilo Obycej a Kratochvile Obycej Cil.

Page Setup - Gantt Chart X|

Fage IMarginsI Headerl Fu:u:uterl Legendl Wiew I

Orientation
" Partait " Landscape
Scaling

0 Adjust to; |1 an 5: % nommal size
i Fit To |1 3: pages wide I:'_'r' |1 3: ail

Other
Paper Size: ILetter j
First page number 1 :

Frint Prewiew Options Erint.... | ok I LCancel
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Soubor

Blok Nastaveni Cil

Cil

Forma celek arch kolona : Cvaknout ¢len urcity Sek balit do krabice az k forma celek arch kolona do
¢len urdity cil.

Forma nejdfive &rdquor;n" kolona dale kazdy blok : Cvi¢eni tato moznost volby az k forma
predefined kolona dale kazdy blok.

Forma Noty : Cvaknout &len urdity $ek balit do krabice aby forma ¢len urcity noty. Clen urdity noty vile
byt forma v Clen urdity cil of ¢len urcity dokazat. Bankovka Tato byt napadnym rysem ceho is pfistupny do
Gantt Diagram , Sledovani Gantt , Dilo Arch a Kratochvile Arch cil.

Forma bezvyrazny blok : Sek ¢i osvobodit tato moznost volby az k forma ¢&i ne clen urcity bezvyrazny
blok.

Page Setup - Gantt Chart x|

Fage I Marginsl Headerl Fu:u:uterl Legend “iew |

[~ Piint all sheet columne

[ Prin first |3 5: columnz on all pages

[~ Print notes

¥ Piint blank pages

Timescale
Al
+ Dates Fran: IThu 1/ 1/04 |
Ta |Mon 1/ 1/07 =l
Print Prewvig | O ptions | Eririt. .. | ok I LCancel
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Blok Nastaveni okraje

Ok

raje

Pomoci tebe az k zevrubné udat ¢len urcity okraje Sirka.

Page Setup - Gantt Chart

Page Marginz |Header| Fu:u:uterl Legendl Wi I

IEI.E 3: in.

Right

Top
Left
I 0.6 3:
i,
B aktam

IEI.E 3: in.

Borders around
* Evemy page
" None

Print Prewvig | O ptions

Fint.. | ok |
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Soubor

Blok Nastaveni legenda

Legenda dovoli tebe az k byt typickym ¢&i pfidat specificky hazet hlaseni do ¢len urcity citat balit do
krabice. Napfiklad , -li tebe potfeba aZ k pfidat Clen urcity beéh datle a ¢as , cvaknout Dodat Béh Datle
Dodat B&h Cas. Aby pfidat Clen urcity archiv jméno , cvaknout Dodat Archiv Jméno. Az k pfidat blok Cisla ,
cvaknout Dodat Cislo strénky Dodat Celek Blok Bod a tak dale.

Kazdy blok : ¢len uréity legenda vile objevit se dale kazdy forma blok ;

Legenda blok : ¢len urcity legenda vile byt forma dale jeden oddélené blok ;
Zadny ¢len uréity legenda vile ne byt forma.

x
Fage I Marginsl Headerl Footer Legend |"v’iew I

Legend on:
£+ Evemw page
" Legend page
i~ Mone

Frint Prewiew Options Erint.... | ok I LCancel
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Prohlidka pred tisknuti

Funkcionalita Print preview je k dispozici ve dvou zplsobu: z Hlavniho Menu (Soubor/ Print preview) nebo
z Nastrojové liSty, ikonou Print preview. Kliknutim na vybér Print preview, se objevy nové dialogové okno
a aplikace generuje stranky které budou tisténé. Stranky zobrazi informace pfesné ve vybraném formatu v
aplikaci: jako, schované kolonky, pridané kolonky, se zménénou velkosti, zménéné panely, a.t.d. Stranky
jsou podle vybéru z Inicializovani Stranky (format papiru, okraje, orientace stranky).

Dialogové okno Print preview ma vénované prostredi:

Page left/Page right &endash; Leva stranka/Prava stranka: prohlizeni stranek od leva do prava;
Page up/Page down &endash; Horni stranka/Dolni strdnka: prohlizeni stranek od hora dol(;

Ikonou Zoom: miZete zvysit nebo zmensit obsah strénky;

Ikonou One page (Jedna stranka): zobrazuje jednu stranku na celé obrazovce;

Ikonou Multiple pages (Vice stranek): zobrazuje vice stranek na celé obrazovce;

Tlacitko na tiSténi: posle obsah stranek na tiskarnu;

Tladitkem Page Setup &endash; Inicializovani stranky: mlZete personalizovat vzhled titénych stranek;
Tlacitko na uzavreni - Close: zavie Poznamky o tisténi a se vrati k hlavnimu zobrazeni projektu..
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Soubor

Tisknuti

Funkcionalita Print &endash; Tisténi - je k dispozici ve dvou zplsobu: z Hlavniho Menu (Soubor/Tiéténi)
nebo z Nastrojové lidty, ikonou Print- Tidt&ni. UZitim této funkcionality, uZivatel mdZe poslat obsah
souborl pfimo na tiskarnu. Tiskarna otevie dialogové okno pro tisténi béZzného zobrazeni.

Prnt x|

— Prirker
Mame: IDE" Phaotao Printer ¥20 j Froperties |
Status: Idle
Type Dell Photo Printer 720
Where: LSEO01
Comment:
— Print range Copies
 al Mumber of copies:; H
@ Pagels)from:  [1 =] Io [ =] W | Coflate ﬁ ﬁ
—Timescale

I
=] [T Manual page breaks

* Dates From: | Thu 17 1/04
Te: |Mon 1/ 1407

L4l L]

™ Frint left column of pages only

Prewviem k. Cloze
| | I

Tiskarna: vyberte tiskdrnu s kterou si prejete vytisknout obsah soubord mpp.

Vlastnosti: otevie dialogové okno v kterém mizete nastavit vybér tiskarny. Tato stranka je specificka
kterékoliv tiskarné.

Print to file: Titéni do souborl: podle obsah pro tiéténi na jeden soubor, ne na tiskarnu.

Print range: Vybér tisténych stran: nastavi ¢islo strénkach co budou tisténé.

Copies- Kopie: nastavi mnozstvi stejnych stran co budou tisténé.

Timescale&endash; Casova skala: All - VSe- zobrazi celé ¢asové trvani projektu / Dates - Data- zobrazi
jen informace pro vybrany Casovy interval. Poznamky: Tento vybér nejni k dispozici v pfipadé zobrazeni
Sitové diagramy a Listu se zdroji.

Vidét i Tisténi v souvislosti
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Kontextovy Naklad

Kdy dosadit HPV Solo pfilozeni , ¢len urdity nastaveni plan rovnéZ adds aZ k tvdj Badatel Kontext Menu
jeden Forma moznost volby , docela kdo tebe moci Forma pfimo neurc. Clen MPP Archiv bez otevieni HPV
Solo prilozeni. Clen urcity chyba cil forma is Gantt Diagram. Tato kontext menu objevi se ale kdy tebe
dobry cvaknout dale jeden MPP archiv.
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Soubor

Viastnosti

Zobrazi vSeobecna informace ( typ, misto, rozmér) a syntetické informace (nazev, autor, subjekt)
vztahujici se na pravé otevieny plan projektu.

x

General  Surmmary |

Title: ISampIe
Subject; ISubiect
Author: I.-’-'-.uth-:ur

b anager; IM anager
Compary: IEnmpan_l,l
Categony: IEategu:ur_l,l
K.emwards: IKeywc-rds
Comments: Comrnents
Hyperlink baze;  |Hyperlink base

23



HPV_Solo_PC_2007_SP2_User_Guide_CZ

Otevii MS Project Server

HPV Solo se miZe pFipojit na centralni databazi Microsoft Project, miZe ziskat seznam projektd a potom
otevie jen ty vybrané. Nejprvé musite konfigurovat nastaveni MSP prostfednictvim tabu Collaboration
Options &endash; Vybéry spoluprédce, potom miZete dostoupit do databdze MSP Central, vyb&rem
Soubor/ Otevifeni MS Project Server v menu, nebo kliknutim na tladitko Open MS Project Server ze
nastrojové listy.

Po vybrani File/Open MS Project Server, HPV Solo se pokusi ustanovit komunikaci s MS Project Server na
zakladé spojovacich informacich dodanych v tabu Collaboration. Jestli vyberete Ucet uzivatelé Windows
(Windows User Account) pro identifikaci se Serverem projektu - Project Server ve vybéru Collaboration,
systém vykond automaticky spojeni, pouzitim vasého uctu uzivatelé Windows. Jestli vyberete Microsoft
Office Project Username proto aby jste se identifikovali s Project Server v Collaboration Options, Vam
vyzada heslo pro jmeno uzivatelé vybraného Project Server. Pro zménéni jmend uzivatelé, kliknéte na
VSeobecny tab v tomto dialogovém okné Options, a naklepejte jiné jméno uZivatelé v tabulce User name
(jméno uzivatelé). Kdyz uz je spoj ustdleny, se zobrazi jeden seznam projektu k dispozici na Centralnim
serveru Microsoft Project. Vyberte projekt ktery si prejete zobrazit a potom kliknéte na Open. Soubor
projektu bude otevien s HPV Solo.
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Soubor

Otevira pres ODBC

HPV Solo nabizi moZnost nataZeni souboru MPP pfes dodavatelé ODBC ( v&etné Microsoft SQL Server,
Oracle, Microsoft Access, a.t.d.). Zadrzte databdzi kterou je potfeba importovat do formatu databaze z
Microsoft Project Central.

Pro natazeni jednoho souboru do aplikace HPV Solo/PC 2007 pres konektivitu na ODBC/OLE DB, kliknéte
na File/Open via ODBC.

Ve formulafi ODBC Data Source Administrator ( Spravce zdrojovych dat), vyberte tab System DSN,
vyberte System Data Source (Zdroje data systém) a kliknéte na tlacitko OK pro otevieni formulaie ODBC
- Choose Project (vyber projekt). V tomto formulafi, vyberte ze seznamu projektu k dispozici a kliknéte na
tlacitko Open. Projekt bude otevien s aplikaci Solo/PC.
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Vyvoz na Excel

Vybér Export to Excel (Exportovani do Excelll) mize byt zvolen pfes menu File/Export to Excel, k dispozici
pro zobrazeni Gantt Chart, Tracking Gantt a Task Sheet.

Pouzitim tohoto vybé&ru, obsah seznamu kol bude exportovan ve formétu CSV. Tento soubor je snaseny
Aplikaci Excel a m{Ze byt otevien jako list.
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Soubor

Vychod

Uzavre aplikaci HPV Solo.
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Editace

Opisuj
Tento vybér se nachazi v Hlavnim Menu(Edit/Copy) a mlZete jej vyuZit pro kopirovani vybranych buriek
na clipboardu.
V ¢asti listu jedného zobrazeni, oznaéte informaci kterou si prejete kopirovat (mlZete vyuZit vybér Select
all), potom kliknéte Copy. Otevrite dokument do kterého si prejete vlozit informace které jste kopirovali a

vlozte informace za pomoci komandy Paste uréeného programu.

Poznamka: UZitim Export to Excel, miZete exportovat informace z Project do formatu Excel.
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Celkové vybirani

Vybér Select All se nachazi ve hlavnim menu (Edit/Select All) a jej mlZete pouZit pro ozna&eni véech
bunek z jedného zobrazeni.
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Editace

Schovani sloupku

Vybér Hide Column je k dispozici ve nasledovnych zobrazeni: Gantt Chart, Tracking Gantt, Resource
Sheet, Task Usage a Resource Usage. Tato charakteristyka mizZe byt zvolend pravym tladitkem mysi na
zahlavi kolonky kterou si prejete schovat, a vybérem Hide column ze souvisejiciho menu ktery se objevy.
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Hledej

Vybér Find midZe byt zvoleny bud’ z hlavniho menu (Edit/Find), bud’ kliknutim na ikonu Find.
Vlozte slovo které si prejete najit v listu tloh (mlZete uvést oblast v které si prejete aby se odehravalo

vyhledavani, mizete zadat rlzné vyhledavaci omezeni nebo mizete uvést smér vyhledavani), potom
kliknéte na tlacitko Find next.
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Zobrazen

Kalendar

Opis: Calendar je zobrazeni které predstavuje Ukoly v grafickém zplsobu, na denni rozloZeni.
Modré pruhy pro b&Zné ukoly, a modré pruhy pro dileZité Gkoly, Ukoly jsou zobrazené na denni a tydenni
rozlozeni.
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Ganttuv diagram

Opis: Zobrazeni Gantt Chart zobrazuje informace o Ukol( ve dvou panell: levy panel zobrazuje informace
v podobé listu, a pravy panel zobrazuje informace v podobé grafu.

Panel 1 1 zobrazuje informace o kol v podobé listu a zahrfiuje podrobnosti vztahujici se na zacateény a
koneény datum Ukoll, pridélené zdroje k témto nebo procento ukonceni. MdZou byt pfidané nebo
schované pravym tla¢itkem mysi nad zéhlavi panelu. Tak jist&, mZete premistit sloupce tdhnutim zahlavi,
nebo jim méZete zménit rozméry tahnutim okrajd sloupce. Dvojité kliknuti na pravy okraj slopuce nastavy
Upravu $itky sloupce podle maximalniho obsahu sloupce. Kliknutim na znaky "+"/"-" pfed nazvem (kold
rozsifi nebo zobrazi dil¢i ukol.

Panel 2 zobrazi rozvrzeni Ukoll do pruhl Gantt. Délka a pozice pruhl na ¢asové $kdle naznacuje zacatek
a konec uréitého Gkold. Na vic, pozice jedného pruhll Gkoll ve vztahu s jiném naznaduje jestli tkoly jsou
dlsledné nebo jestli spadaji jeden pies druhy. Dvojite klinuti na zahlavi grafu zobrazi dialogové okno pro
nastaveni Timescale.

Legenda: Graf Gantt zobrazuje modré listy pro obecné Ukoly, &erné kosoétverce pro ty dileZité, modré
listy vadzané s nepretrzitou ¢arou pro Rozdéleni Ukoll, ¢erné listy pro Shrnuti Ukoll. Pozadi zobrazuje
casové trvani kalendare projektu.

Lhita: Jedna Ihiita zobrazuje datum ke kterému uZivatel si pfeje ukoncit Gkol. Lhlta je zobrazena jednou
zelenou Sipkou v grafu Gantt.

Skrytl pruhu - Roll- -up: na grafu Gantt, data poduloh mohou byt skryta pod Jednem pruhl souhrnného
Ukold pro zviraznéni dule2|tych dat. Bar roll-up zobrazuje simboly na pruht souhrnného Ukold které
predstavuji data podikoll (na priklad, zobrazené &tveredky na pruhd souhrnného ukoll predstavuji
dllezité podukoly).

Bar Texts: Texty na pruhu: Se mzou pouzit rizné informace o projektu ( jak jsou trvani, typ omezeni,

zhotovéni, a.t.d.) pro texty z pruh{, pro opisovani Ukold. Pozice textu na pruhti miZe byt: na levo, na
pravo, v stred.
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Sitovy diagram

Zobrazen

Opis: Zobrazeni Network Diagram zobrazi Gkoly a jejich soucasti v podobé plynouci diagramé (flowchart).
Ukoly jsou zobrazené v geometrickych forem, spolu s informacemi vazané na Zacatek, Konec, Trvani, a
Procento deflnltlvovam (pokud Jsou k dlSpOZICI) Soucasti Gkold jsou zobrazené spojovacimi Sipky mezi

bloky tkold. Cervené okraje napominaji dilezity tkol.

Legenda forem:

Blok rovnobéznik: souhrné Ukolyk

Blok kosoctverec: dilezité

Blok obdélnik: obecny ukol

Blok bez diagonaly: nezahajeny ukol

Blok s jednou diagonalou: Ukol béhem feseni
Blok s transversalni diagonalou: ukonceny ukol

Sipky nakreslené mezi bloky Ukol$ znaceji vztahy predchéazeni.
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Pouzivani ukolu

Opis: Zobrazeni Task Usage je matrice pracovnich povinnostech. V jedné rozsahlé tabulce po obdobi
Projektu, pracovni povinnosti jsou predstavené pro kazdy ukol, a v rédmci tohoto, kazdy zdroj, jestli je
danny k dispozici.

Doporudeni: Mlzete pridat nebo schovat sloupce pravym tladitkem na zahlavi panell. Téz, mdzZete
premistit sloupce tdhnutim zahlavi nebo zménit rozméry tdhnutim okraje sloupce.
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Zobrazen

Sledovaci Ganttliv diagram

Opis: Zobrazeni Tracking Chart zobrazuje informace o Ukoll ve dvou panell. Levy panel zobrazuje
informace v podobé listu, a pravy panel zobrazuje informace v podobé grafu. Zobrazeni Tracking Chart
zahriiuje charakteristyky Gantt Chart. Navic, zobrazuje i hlavni cestu, i zakladni informace. V zobrazeni
Tracking Gantt jsou predstavené 2 pruhy, zobrazené jeden pres druhy. Jestli nejni zalozeny zadny
zakladni standard, se zobrazuje jen jeden pruh. Dolni pruh zobrazuje zacatecni a konecni data zakladniho
standardu, a horni pruh zobrazuje programované zacatec¢ni a konecni data. Jestli zacatecny a konecny
datum zakladniho standardu jsou identické s témi naprogramovanymi pro zacCatek a konec, pruhy maji
identickou velkost a pozici. Jestli jsou odliSné, tak se pruhy zobrazi zvlast jeden od druhého, a zacatecni a
konecéni pozice budou opozdéné rozdilem s vzhledem k Programovanému Datumu pro zalatek a zacatecni
Standarni datum, respektivné s rozdilem s vzhledem ke kone¢nému Programovanému datumu a kone¢ni
Standardni datum.

Panel 1 zobrazuje informace o Ukold v podobé listu a zahrfiuje podrobnosti vztahujici se na za¢ateéni a
kone&ni datum (kolQ, pFidélené zdroje k t&mto nebo procento ukonéeni. MiZou byt pfidané nebo schované
pravym tlacitkem my&i nad zdhlavi paneld. Tak jist&, mizZete premistit sloupce tahnutim zahlavi, nebo jim
mizZete zménit rozméry tdhnutim okrajl sloupce. Dvojité kliknuti na pravy okraj sloupce nastavy Upravu
&irky sloupce podle maximalniho obsahl sloupce. Kliknutim na znaky "+"/"-" pred ndzvem Ukold roz&iti
nebo zobrazi dil¢i Ukol.

Panel 2 zobrazi predstaveni (koll do pruhl Gantt. Délka a pozice pruhu na ¢asové $kale naznaduje
zatatek a konec uréitého Ukold. Na vic, pozice jedného pruhu Ukold ve vztahu s jinym naznaluje jestli
Ukoly jsou dlisledné nebo jestli spadaji jeden pres druhy. Dvojite klinuti na zahlavi grafu zobrazi dialogové
okno pro nastaveni Timescale.

Legend: Graf Gantt zobrazuje modré pruhy pro obecné Ukoly, &erné kosocétverce pro ty dllezité, modré
listy vazané se tfemi tecky pro Rozvrzeni Ukol{, erné listy pro Souhrné Ukoly. Jeden obecny tkol mize
byt zobrazeny tak svétlomodrou jak i tmavomodrou. Svétlomodra pFedstavuje procento neukoncené
prace tmavomodra predstavuje procento ukoncené. Cervené Ukolové pruhy oznacuji dilezité ukoly
Dilezity ukol miZe byt zobrazeny tak &ervenym okrajem, s nenaplnénou bufikou barvou ( které oznacuje
procento ukonceni) jak i bufikou s Cervenou napini ( ktera zobrazuje procento neukonceni). Pozadi
zobrazuje Casové trvani kalendare projektu. 2 panel jesté zobrazuje posledni standard uloZzeny. Standardni
informace jsou vymyslené s Sedymi pruhy v grafu Gantt, pod kazdym uUkolem na ktery se vztahuje.

Lhata: Jedna Ihdta zobrazuje datum ke kterému uZivatel si pieje ukoncit tkol. Lhita je zobrazena jednou
zelenou Sipkou.

Skryti pruh@ - Roll-up: na panelu Tracking, data podUkold mohou byt skryté pod pruhem souhrnného
Ukold pro zviraznéni dileZitych dat. Bar roll-up zobrazuje simboly na pruhll souhrnného Ukoll které
predstavuji ze obsahuji data podukol{ ( na piiklad, zobrazené krouzky na jedném pruhl souhrnného Gkold
predstavuji ddleZité podukoly).

37



HPV_Solo_PC_2007_SP2_User_Guide_CZ

Diagram zdroju

Opis: Zobrazeni Resource Graph zobrazuje informace vztahujici se na pridéleni zdroji. Zdroje jsou
vystavené v jednom seznamu. Pro kazdy z téchto, je zobrazeny jeden graf s pruhy 2D (Ox-¢asovych
jednotek, Oy- parcovni flux). Pruhy jsou Caste¢né barvené modrou pro Casové rozmezi za podminek
normalni kapacity danného zdrojll, a ¢asteén& &ervené, pro pracovni povinnosti ptidélené navic.

Doporuceni: Pouzivejte Timescale pro upraveni zobrazeni s dvojitym klikem na zahlavi grafu.
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Zobrazen

Seznam zdroju

Opis: Zobrazeni Resource Sheet zobrazuje informace vztahujici se na zdroje ve formatu listu. MdZete
prehlizet informace o ka*dém zdroji: Jméno, Typ, Nalepka materiald, Inicidlky, Skupina, Max. Jednotky,
Standardni kota, Groveri doplfikového ¢asl, naklad na uzivani, At adunat, Kéd. MiZou byt pfidané nebo
schované kolénky pravym tlagitkem mysi nad zéhlavi panelu. Tak jisté, mdzete pFemistit kolonky tahnutim
zahlavi, nebo jim miZete zménit rozméry tahnutim okrajd kolonek. Dvojité kliknuti na pravy okraj sloupce
nastavy Upravu Sifky sloupce podle maximalniho obsahu sloupce.

Doporuceni: Zdroje nadurcené jsou zobrazené Cervené.
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Pouzivani zdroju

Opis: Zobrazeni Resource Usage je matrice pracovnich povinnostech. V jedné rozsahlé tabulce po obdobi
Projektu, pracovni povinnosti jsou predstavené pro kazdy ukol, a v rémci tohoto, kazdy zdroj, jestli je
danny k dispozici. Toto zobrazeni nejni nic jiného nez jina stranka toho jistého vzezfeni zobrazeny v réamci
Task usage.

Note: Pozndmka: M{Zou byt pFidané nebo schované sloupce s pravym tlacitkem mys$i nad zahlavi paneld.
Tak jisté, mlzete premistit sloupce tdhnutim zahlavi, nebo jim mlzZete zménit rozméry tahnutim okrajl
sloupce. Dvojité kliknuti na pravy okraj sloupce nastavy Upravu $iFky sloupce podle maximalniho obsahd
sloupce.

Zobrazeni .

40



Zobrazen

Jina prohlizeni

V menu View, kliknéte na vybrané zobrazeni. Pro pouZiti jedného zobrazeni které se nenachazi v menu
View, kliknéte na zobrazeni které si prejete pouzit, v seznamu Views, potom kliknéte na Apply.

More Views x|

LTS

Bar Rollup

Calendar

Descriptive Metwark, Diaagranm
Dietail Gantt

| »

Leveling Gantt
ileztone Date Rollup
ilestone Rollup
kultiple B azelines Gantt
Metwork, Diagram
Resaurce Graph
Resource Sheet LI

| Apply I Cancel |

Jina zobrazeni:

Bar Rollup (Kutéleni liSty)

Descriptive Network Diagram (Deskriptivni diagram sité)
Detail Gantt (Detailni Gantt)

Leveling Gantt (Urovnani Ganttu)

Milestone Dates Rollup (Kutaleni dlleZitych dat)
Milestone Rollup (Kutaleni dileZitého cile)

Multiple Baselines Gantt (Nasobny standardy Gantt)
Task Sheet (List Ukol&)

Custom Views: Personalizované prohlizeni: HPV Solo/PC 2007 nabizi moznost zobrazeni
personalizovanych prohlizeni vyhotovené/ pozménéné a ulozené v MS Project ( véetné tabulky, viozené/
schované koldnky, styl textll, format listy, zoom, filtr, tfidéni, a.t.d.).
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Tabulka

HPV Solo nabizi set tabulek pouzivanych pro zobrazeni specifickych informacich co se vztahuji na ukoly,
zdroje a povinnosti v podobé listG.

Pro uplatnéni tabulky k pohledu, naznac¢te menu View potom vyberte tabulku kterou si prejete uplatnit.
Existuji dva typy tabdlek: tabulky UkolG (které se uplatni pi vidéni typl Ukold) a tabulky zdroji (které se
uplatni p¥i vidéni typl zdrojd:

Task Tables (Tabulky ukolfi): Resource tables(Tabulky se zdroji):
Baseline (Zakladni standard) Naklad

Constraint Dates (Limitni datum) Earned Value (Vydélana hodnota)

Naklad Entry - Material Resources(Vchod &endash;
Delay (Zpozdéni) materiadlni zdroje)

Earned Value (Vydélana hodnota) Entry - Work Resources (Vchod &endash;
Earned Value Cost Indicators (Ukazatelé nakladd Pracovni zdroje)

vydélané hodnoty) Entry (Vchod)

Earned Value Schedule Indicators (Programové Export

ukazatelé vydélané hodnoty) Hyperlink (Hiper-spojeni)

Entry (Vchod) Summary (Souhrn)

Export Usage (Uzivani)

Hyperlink (Hiper-spojeni) Work (Prace)

Rollup (Kutéleni)
Schedule (Program)
Summary (Souhrn)
Tracking (Najit)
Usage (Uzivani)
Work (Prace)

Pro vyhradni zobrazeni chténych poli, miZete vyuZit predem definované tabulky, nebo miZete vytvorit
vlastni tabulky. Proto aby jste pouzili pohled ktery nejni zahrnuty v menu, kliknéte na More Tables.
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Vice Tabulkové usporadany dokument

HPV Solo darovat Clen urcity moznost az k jmenovat jeden novy Castovat Ci uspravit neurC. Clen byt
Castovat. -li tebe potfeba az k jmenovat jeden novy castovat , dutina az k Castovat v rozhlase Cil menu a
nékdy vybrat Vice Tabulkové usporadany dokument. AZ k jmenovat jeden dilo / kratochvile ¢astovat ,
cvaknout Dilo / Kratochvile a nékdy cvaknout Novy. Aby uspravit jeden dilo / kratochvile Castovat ,
cvaknout Dilo / Kratochvile ( ¢ekat vyfizeni v sazku cil byt typickym ), cvaknout ¢len urcity jméno of clen
urcity Castovat tebe potieba az k uspravit do ¢len urcity Tabulkové usporddany dokument barevny pruh ,
a nékdy cvaknout Pofidit konec¢nou uUpravu filmu. AZ k jmenovat jeden novy Castovat , baze dale neurc.
¢len byt jeden , cvaknout Dilo / Kratochvile , cvaknout ¢&len urcity jméno of clen urdity Castovat tebe

potieba az k baze tv{j novy ¢astovat déle , a nékdy cvaknout Cislo.

Jak az k / jmenovat / uspravit jeden castovat :

Dodat jeden jméno do Clen urcity Castovat do ¢len urcity Jméno balit do krabice.

Vybrat jeden bitva jméno , data sefazeni , a kolona Sifka.

Vybrat Ano do ¢len urcity Stfremhlavy skok Obal bitva az k délat ¢len urcity kolona bitva jméno ovinout
az k jeden druhy bohatstvi.

Vybrat jeden datle dat do formatu do datle bitva do ¢len urcity Datle dat do formatu balit do krabice ,
Byt typickym jeden Cislo aZ k burza ¢len urcity hadka vyska do ¢len urcity Hadka vyska balit do
krabice.

Vybrat ¢len urcity Automobil - prizplsobit stfemhlavy skok hadka vyska Sek balit do krabice az k
automati¢né prizplisobit hadka vyska tak, Ze celek of ¢len uréity citat is opticky.

Jak az k dislo : jeden castovat :

Dodat jeden novy jméno do ¢len urcity Castovat do ¢len urcity Jméno balit do krabice.

Do clen urcity barevny pruh of bitva , burza ¢len urcity bitva jméno , data sefazeni , Sitka , hodnost ,
hodnost sefazeni , a kolona stfemhlavy skok obal moznost volby do ¢len urcity ¢astovat kolona.
Vybrat jeden datle dat do formatu do ¢len urcity Datle dat do formatu balit do krabice.

Byt typickym jeden novy Cislo do ¢len urcity Hadka vyska balit do krabice az k burza ¢len urcity chyba
hadka vyska do rows do tvij ¢astovat.

Vybrat ¢len urdity Automobil - prizplsobit stfemhlavy skok hadka $ek balit do krabice az k
automati¢né prizplisobit hadka vyska tak, Ze celek of ¢len uréity citét is opticky.
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Raporty

Vseobecné Informace

Raporty jsou k dispozici z hlavniho menu, vyb&rem View/Reports a se pouZivaji pro zobrazeni rlznych
stavu projektu.

EXPORT:Raporty z rdmce jedného projektu mohou byt exportované v podobé rlznych typu souborl, jak
je Excel, Word, XML nebo obrazkl. Proto aby jste exportovali jeden raport, nejprv oznacte raport ktery si
prejete exportovat, potom kliknéte na tlacitko Export. Se zobrazi dialogové okno v kterém vyberete
format a cestu k mistu na kterém si prejete ulozit raport. Kliknéte OK pro ukonceni exportovani.

Raporty jsou rozdélené do 6 kategorii:

Overview - Souhrn

Current activities &endash; Obecné aktivity
Costs - Naklady

Assignments - Povinnosti

Workload &endash; Pracovni ukoly

Custom - Personalizovani
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Souhrn raportu

Tato ¢ast zobrazuje informace s ohledem na celé trvani projektu, jako: Spickové Ukoly.

Project Summary &endash; Stru¢ny project
Tento raport zobrazuje jeden souhrn dat projektd, trvani, naklady, stav prace a Gkoly.

Top-Level Tasks &endash; Spi¢kové tkoly
Tento raport zobrazuje seznam informaci pro naznacené Ukoly na 1 Urovni projektu.

Critical Tasks &endash; Dalezité ukoly
Tento raport zobrazuje seznam s dlleZitymi Ukoly projektu se zacate¢nimi a kone&nimi datumi,
nastupce, zdroje a jiné.

Milestones &endash; Dilezité momenty
Tento raport zobrazuje seznam dileZitych momentu projektu, tfidéné podle pocateéniho datumu.

Working Days &endash; Pracovni dni
Tento raport zobrazuje pracovni dni pro zakladni kalendar, s jejich vyjimky.
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Raporty béznych aktivit

Tato ¢ast zobrazuje informace s ohledem na informace o Gkol{, jako: nezahajené Ukoly, Gkoly v pribéhu,
ukoncené ukoly.

Unstarted tasks&endash; Nezahajené Gkoly
Tento raport zobrazuje seznam informacich o Ukoll pro definované Ukoly procentem 0 ( nemaji
ulozeny zacate¢ni datum).

Tasks Starting Soon &endash; Ukoly které budou zadaté brzy (interaktivni raport)
Tento raport zobrazuje ukoly které zacnou ve specifikovaném ¢asovém obdobi.

Tasks in progress- Ukoly v priibéhu
Tento raport zobrazuje seznam informacich o Gkold pro tkoly ukonéené v procentudini hodnoté obsazé
mezi 1 az 99 ( s pocatecnim datem ale nemaji ulozeny datum ukonceni).

Completed tasks-Ukoncené akoly
Tento raport zobrazuje seznam informacich o ukoll pro ukonéené Gkoly 100% (maji tak pocateény
datum jak i kone¢ny datum ulozeny).

Should have started tasks &endash; Povinné Ukoly zacaté (interaktivni raport)
Tento raport zobrazuje Ukoly které by mély bych zacit ve specifikovaném datu .

Slipping tasks&endash; Zvlastni ukoly
Tento raport zobrazuje seznam kol znovu naprogramované k ukonéeni podle standardniho planu.
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Raporty nakladu

Tato Cast dodava informace s ohledem na naklady projektu, jako Ukoly co prevysuji rozpocet, nebo zdroje
co prevysuji rozpocet.

Cash-Flow&endash; Penézny tok
Tento raport zobrazuje naklady pro kazdy ukol, tydenné.

Budget- Rozpocet
Tento raport zobrazuje naklady z rozpoctu pro kazdy Ukol, spolu s variacii mezi béznymi naklady a ty
zahrnuté do rozpoctu.

Overbudget Tasks&endash; Ukoly které presahuji rozpocet
Tento raport zobrazuje Ukoly kterych naklady jsou vétsi nez zakladni naklady.

Overbudget Resources- Zdroje co prevysuji rozpocet
Tento raport zobrazuje zdroje kterych naklady jsou vétsi nez zakladni naklady.

Earned Value&endash; Vydélana hodnota
Tento raport zobrazuje vydélanou hodnotu projektu.
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Raporty povinnostech

Tato ¢ast dodava informace s ohledem na povinnosti projektu, jako Who Does What (Kdo Co Déla) nebo
To-Do List (Seznam se Véci co tfeba vyresit).

Who Does What
Tento raport zobrazuje zdroje a Ukoly pFidélené k témto, naprogramovana prace, zacatecny a konecny
datum, a detaily.

Who Does What When
Tento raport zobrazuje zdroje s naprogramovanymi aktivity na dni.

To-Do List (interactive report)
Tento raport zobrazuje seznam Ukol{, se za¢ateénymi a koneénymi datumi pro uvedeny zdroj.

Overallocated Resources&endash; Zdroje nadurcéené
Tento raport zobrazuje seznam s naduréenymi zdroji, a s pfidélenymi Ukoly k témto.
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Raporty pracovniho toku

Tato ¢ast dodava informace s ohledem na pracovni tok projektu, jako Uzivani tkoll nebo Uzivani zdrojd.

Task Usage- Uzivani ukoll
Tento raport zobrazuje Ukoly s pridélenymi zdroji k témto a s tydenni naprogramovanou praci.

Resource Usage- UZivani zdrojd
Tento raport zobrazuje zdroje s pfidélenymi Ukoly k témto a s tydenni naprogramovanou praci.
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Personalizované raporty

Jestli jeden raport ktery jste si prali vyuzit nebyl k nalezeni v minulich kategorii raportu, jidéte na
View/Reports/Custom Reports a vyberte ho ze seznamu raportu k dispozici. Tato ¢ast vam nabizi
doplrikové informace o projektu, jak by byl Crosstab Report.

Resource Usage (materidlni nebo pracovni)
Tento raport zobrazuje seznam zdrojl (materidlni nebo pracovni) , s pFidélenymi tkoly k témto a
tydenni naprogramovanou praci.

Task
Tento raport zobrazuje informace o Ukold.

Crosstab
Tento raport zobrazuje informace s ohledem na ukoly a na zdroje do radkd, a ¢asové prodlouzeni, na
kolonky.

EXPORT: Raporty z jedného projektu mohou byt exportované do rdznych typu soubord, jak jsou Excel,
Word, XML nebo obrazku.

Pro exportovani jedného raportu, nejprve vyberte raport ktery si prejete exportovat, potom kliknéte na
tlacitko Expert. Se zobrazi dialogové okno které vam dovoli vybrat format exportovani a misto na které si
prejete ulozit raport. Kliknéte OK pro ukoncéeni exportovani
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Nastrojove listy
V ¢asti Toolbars, uZivatel si miZe vybrat zobrazit nebo schovat:

Standardni Nastrojovou listu
Nastrojovou listu Formatovani
Listu s legendou

Listu stavu

Zobrazen
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Korouhev Jet

Nechranény nechranény jeden dialog okno kde ¢len urcity pravo uzivani pocinovat nalézt ¢len urcity
mpp archiv. Cvaknout Nechranény az k cil ¢len urcity archiv. Cvaknout v rozhlase maly Sip u ¢len
urcity Nechranény ikona aby cil jeden z ¢len urcity 5 nejnovéjsi nechranény archiv.

ODBC nechrianény ODBC Datovy zdroj Spravce.

MSPC Clanek nechranény ¢len urdity barevny pruh of piistupny hazet dale Microsoft Project Central
Blizky blizky ¢len urcity béh nechranény hazet archiv.

Blok Nastaveni nechranény jeden dialog kde tebe pocinovat dat ¢len urcity blok charakteristika.

Forma forma clen urcity béh nechranény cil.

Forma Pfedesly nechranény clen urcity Forma Predesly okno kde ¢len urcity pravo uzivani pocinovat
cil ¢len urcity dat do formatu objem.

Cislo kopirka ¢len urdity vybrany hlasen.
Dilo hlaseni akcidencni sazba ¢len urcity dilo hlaseni do ¢len urdity vybrany dilo.
Dilo Noty akciden¢ni sazba ¢len urcity dilo noty do clen urcity vybrany dilo.

Cast paméti cesat - balit do krabice dovoli ¢len urdity pravo uzivani az k vybrat jeden z ¢len urdity
¢ast paméti dle clen urcity barevny pruh pfistupny ¢ast paméti.

Programova funkce zoom Do bonus ¢len urcity odhodlani do ¢len urcity béh cil. Tato byt napadnym
rysem ceho is podpirac ale do Gantt Diagram , Sledovani Gantt , Hladit , Pfenosovy Clanek Diagram a
Kratochvile Diagram cil.

Programova funkce zoom Mimo Ubytek ¢len urcity odhodlani do ¢len urcity béh cil. Tato byt
napadnym rysem Ceho is podpirac ale do Gantt Diagram , Sledovani Gantt , Hladit , PFenosovy ¢lanek
Diagram a Kratochvile Diagram cil.

Nalez Hleda jeden dilo do ¢len urcity béh cil. Tato byt napadnym rysem ceho is podpirac ale do Gantt
Diagram , Sledovani Gantt a Dilo Arch.

Druh Nechranény clen urcity druh dialog balit do krabice a bolest pomoci druh ¢len urcity dilo a
kratochvile dale trojka kritérium.

Prikrodit k vybrany dilo svitci ¢len urcity gantt celni deska a akcidencni sazba ¢len urcity vybrany dilo.

Byt zpravodajem nechranény Byt zpravodajem brloh , dovoleni ¢len urcity pravo uzivani az k vybrat
dle ¢len urdity byt categories of byt zpravodajem.

Kolem Akcidencni sazba hlaseni ohledné ¢eho ¢len urcity béh liceni of HPV Solo/PC.
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Formatovani Jet

Obsirné vykladat Celek obsirné vykladat ( nechranény ) celek bod do Clen urcity béh cil. Tato byt
napadnym rysem Ceho is podpirac ale do Gantt Diagram , Sledovani Gantt , Dilo Arch , Kratochvile
Obycej a Dilo Obycej cil.

Kolacionovat Celek kolacionovat ( blizky ) celek obsirné vykladat ( nechranény ) bod do ¢len urcity
béh cil. Tato byt napadnym rysem cCeho is podpirac ale do Gantt Diagram , Sledovani Gantt , Dilo Arch
, Kratochvile Obycej a Dilo Obycej cil.

Ukazovat hodit do postovni schranky dole knoflik Dovoli ¢len urcity pravo uzivani az k vybrat ¢len
urcity Hlavni rysy hladina detail.

Filtrem combobox Nechranény ¢&len uréity Filtrem dialog balit do krabice a vile pomoci filtrem ¢&len
urcity dilo a kratochvile dale neobvykly kritérium.

Filtrem ikona nechranény Vice Filtrem brloh , dovoleni ¢len urdity pravo uzivani az k vybrat dle ¢len
urcity barevny pruh of pfistupny filtrem.
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LiSta voleb zobrazeni

Zobrazi/ schova listu voleb zobrazeni - View Bar.
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Spolec¢enské postaveni Pis€ina

Akcidenc¢ni sazba Clen urcity spoleCenské postaveni of ¢len urcity dokazat.
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Hlavicka PiscCina

Akcidencni sazba Clen urcity hodnost of ¢len urcity aktivni cil.
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Inicializovani stranky &endash; Zahlavi a upati

Header & Footer

Header & Footer vam dovoli tastovat a pridat specifické informace s vzhledem na projekt do textové
schranky. Na priklad jestli si prejete pfidat béZznou hodinu a datum, kliknéte na Insert Current Date /
Insert Current Time. Proto aby jste pridali jméno souboru, kliknéte na Insert File Name. Proto aby jste
pridali Cislo stranek, kliknéte na Insert Page Number / Insert Total Page Count a tak dale...

Page Setup - Gantt Chart X|

Fage I Marging Headsr I Fu:u:uterl Legendl Wien I

Presiew:

Left  Center | Right |

Al 8] 6] @l e &
Gerneral: IF'age Murnber j Add |
Froject fields: I?a’ Complete j Add |

Frint Prewiew | Options Erint.... | ok I LCancel
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Zmnéna obrazu

Funkcionalita Zoom je k dispozici dvojim zptsobem: Hlavni Menu (View/Zoom) nebo kliknutim na lupu se
tlacitky (-) (Zmenseni) nebo (+) (ZvétSeni). Motor Zoom bézné implementuje sedm stupnu delail:

Stuperi na jeden tyden (viditelna jednotka je na jeden tyden).

Stupen je na 2 tydny

Stuperi na jeden mésic (Viditelna jednotka je na jeden mésic).

Stupen na 3 mésice

Vybrané ukoly

Cely projekt

Stuperi personalizovany: uZivatel mlZe vybrat vice Dni/ Tydnu/ Mésicl/ Rokl, pro zobrazeni v
grafickém panelu nebo zobrazeni ve formatu pfipraveném pro tisténi.

NoohwnNe

Pokazdé kdyz je vybrané zobrazeni, se zobrazuji informace grafu podle ulozeného Zoom v MS Project pro
danné zobrazeni.

Poznédmka: Funkcionalita Zoom je k dispozici v zobrazeni Gantt Chart, Tracking Gantt, Resource Graph,
Network Diagram, Task Usage, Resource Usage a jina spojena zobrazeni.
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Sloupek

Vybér Insert Column je k dispozici v ramci nasledovnych zobrazeni: Gantt Chart, Tracking Gantt, Resource
Sheet,Task Usage a Resource Usage. Uzivejte této funkcionality pro pridani koléonky do seznamu listu
bézného zobrazeni.

Field name - Jméno oblasti- se zobrazi seznam oblasti k dispozici, které miZou byt zobrazované v listu
panelu.

Title -Titul &endash; je pouzivany pfi zméné jména vybrané oblasti.
Align - &endash;Zarovnat &endash; zarovnava (v pravo/v stied/do leva) nazev koldnky a obsah kolénky.
Width - Sitka &endash; napovida $itku kterou mé vybrana kolénka v listu panelu.

PFi kazdém zvoleni zobrazeni, se zobrazi informace v listu, podle posledni ulozené koléonky v ramci
Microsoft Project.
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Déleni Casu

Vybér Format Timescale je k dispozici v ramci nasledovnych zobrazeni:Gantt Chart, Tracking Gantt,
Resource Graph, Task Usage, Resource Usage a jind spojend zobrazeni. Timescale pom{Ze uZivateli
personalizovat vzhled grafického paneld.

Format fier:

Top - se vztahuje na vymezovaci data z prvniho Fadku z grafického panelu. Tento se miZe pouZit pro
zménu zobrazeni na jednotky jako Dni/Tydny/Mésice/Roky, a pro zvoleni zarovnani textu. Jestli si prejete
oddélit oznacené ¢asové jednotky, pouzivejte oznacovaci ¢arky.

Middle -se vztahuje na vymezovaci data z druhého Fadku grafického panelu. Tento se miZe pouzit pro
zobrazeni jednotek jak jsou Dni/Tydny/Mésice/Roky, a pro zvoleni zarovnani textu. Jestli si prejete oddélit
oznacené Casové jednotky, pouzivejte oznaCovaci ¢arky.

Bottom- se vztahuje na vymezovaci data tietiho Fadku z grafického panelu. Tento se mize pouzit pro
zménu zobrazeni na jednotky jako Dni/Tydny/Mésice/Roky, a pro zvoleni zarovnani textu. Jestli si prejete
oddélit oznacené Casové jednotky, pouzivejte oznacovaci carky.

Pozndmka: Casova jednotka pouzitd v hornim Fadku musi byt vétsi neZ ta pouZitd v dolnim Fadku.

Nalepky:
V tomto poli, uzivatel mGze vybrat nalepku datumu ktery by se objevil pro kterykoliv tier ze ¢asové $kaly.

Common:

Size - &endash; Bézné rozméry &endash; specifikuji Sifku (%) zobrazené koldnky ve fundalu a ktera
oddé€luje Casové jednotky.

Scale separator:Skalovy separator: oznacuje limitu mezi hornim a dolnim radkem..

Mrtvy cas:

Behind task bars - V pozadi pruhl UkolG &endash; sloupce pro mrtvy c¢as zobrazeny v pozadi jsou
oddélené okraji.

In front of task bars - V piedu pruh@ tkoll- sloupce pro mrtvy &as zobrazeny v pozadi nejsou oddélené
okraji.

Do not show - Schovat - sloupce pro mrtvy ¢as jsou zobrazené bylou barvou.

Barva: Vyberte barvu kterou si prejete vidét v sloupci s mrtvym Casem.

Nahled:
Cést Preview zobrazuje zmény vybrané v minulych opsanych ¢asti Timescale.
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Timescale

Middle Tier Bottom Tier | Maon-warking timel

Battom tier farmating

nits : IDays j Label: |51 M, T, .. j v Use fizcal year
Caurt : I'I 3: Align : m ¥ Tick lines
Timezcale options
Show: ITWD tierz [Middle, Baottom) j Size :IE‘Z ¥ Scale separator
Preview

o 14, 07 Jan 21,'07 Jan 28,07 Feh 4, '07 Fek 11,'07

M|T|w T|F|s

SM|T|w T/F S

SM|T|w|T/F S

SM|T w T/ FS

SM|T|w| T/ F S

[ ok |

Cancel

62




Formt

Sit ove linie

Vybér Format / Gridlines se pouziva pro zvétseni dohledu jedného zobrazeni, zménou tisku a barev mrizek
(svislé nebo vodorové cary které rozdéluji sloupce nebo radky v rémci jedného zobrazeni).

MFizky mlZou byt formatované nasledovnymi kroky:

Kliknéte na Gridlines z menu Format

Vyberte typ mfizek ktery si pfejete zménit v seznamu Line to change

Vyberte typ ¢arky ktery si prejete uzit v schrance Type, pod Normal

Vyberte barvu ¢arky kterou si prejete pouzit v schrance Color, pod Normal

Pro ustaleni kontrastovych mtizek pro specifikovany interval, vyberte typ carky, model, barvu a
interval v At intervale

RN E

Poznamka: Jestli si nepfejete mit mrizku v zobrazeni, vyberte prazny prostor ze schranky Type.

T x|

—Line to change: ——— —Mamal

N Tvpe: I vI Caolor: I. Black j

Bar Rowes .
kiddle Tier Colurmn }
Battom Tier Column —Al interval

Current [ ate
Sheet Rows @ None ¢ 1 O 2 &7 3 4 & Other 1] =

Sheet Columnz
Title Wertical

Title Harizontal Type: | v| Colbor M Black x|
FPage Breaks b
Project Start

Project Finish d [ ok | concel |
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Forma

Vybér Layout miZe byt zvoleny bud z menu Format, bud pravym tladitkem v panelu Gantt, a zvolenim
Layout z kontextualniho menu. Tento vybér pom{Ze uZivateli zménit vzhled spojl, nastavit vyzku pruhl a
format pruhovych dat, zobrazit nebo schovat obrazky, kutalet nebo rozdélit tkoly.

Spoje: Spojovaci ¢arky ukadzou vedlejsi tkoly, spojovacich Gkold.
MGzZete zménit vzhled spojd, nebo jej mizete schovat vybranim jedného formatu z téch tiech formatu
k dispozici pro spoje.

Date format: Format daty: Pro zménu formatu daty pro pruhy z Ganttlv panelu, kliknéte na
schranku combo Date Format, potom vyberte ze seznamu datovy format ktery si prejete pouzit.

Bar height: Vyzka listy: Tento vyb&r vdm pom{Ze upravit vyzku Ganttovych liétu, s cilem je udélat
snadnéjsi pro prehlizeni. Kliknéte na schranku combo Bar, potom vyberte rozmér ktery si prejete.

Always roll-up Gantt bars&endash; Stalé kutaleni Ganttovych listu: Na grafu Gantt, data
podukoll mohou byt kutalené na jedné lité shrnuti tkol{, pro zvyraznéni dllezitych dat. Jestli
oznadite tento vybér, listy Gantt budou kutalené na shrnuti jejich Gkold.

Hide rollup when summary expanded: Schova kutaleni pod sdilnost shrnuti: Oznacenim
tohoto vybé&ru kutdleni bude schované jestli shrnuti Gkold je roz&itené. Jak se shrnuti vrati na zakladni
formu, kutaleni bude znovu zobrazené.

Round bar to whole days&endash; Souhrnné pruhy na celé dni: jestli vyberete tento vybér,pruh
bude zaokruhlen na celé dni. Neoznacdujte tento vybér jestli chcete vid&t presné trvani pruhd.
Pamatujte si ze tento vybér ma nasledek jen na normalni vzhled (tydny/dni).

Show bar splits: &endash; Zobrazit rozdéleni pruhd: Oznacit/ Neoznadit tento vybér pro
zobrazeni / schovani rozd&leni pruhll v zobrazeni.

Show drawings&endash; Ukazat nakresy: Pfi zvoleni této volby, nakresy (jestli existuji) budou

zobrazené v zobrazeni.

Poznamka: Volba Layout je kdispozici jen pro zobrazeni typu Gantt.
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r

Barz

Drate format; |1£2E j

Bar height: I 12 ~ I

[ Always ol up Gartt bars

™| Hide rallup bars when summarny expanded

¥ Bound bars to whole daps
¥ Show bar zplits

O ther
¥ Show drawings

| oK I LCancel
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Indikator

Clen urdity Indikator bitva is nalézt vpravo of ¢len urdity ID bitva a darovat neobvykly byt typickym of
hldseni kolem jeden dilo ¢i kratochvile. HPV Solo podepfit ¢len urcity nasledujici indikator :

vin | Clen urdity dilo , kratochvile , ¢i pridélovani ma. jeden bankovka pfipevnit az k ono.

!:JJ_‘; Clen ur¢ity dilo , kratochvile , & hyperlink pFidélovani ma jeden hyperlink spojoval s ono.

O Clen uréity dilo apretura déle jeden datle to jest nov&jsi neZ its uvaznuti. -li ¢len uréity uvdznuti
datle cestujici a ¢len urdity dilo is ne cely , neur¢. ¢len indikator datle vile byt akcidencni sazba.

=] Clen urdity dilo ma neuré. ¢len neohebny donuceni. Clen uréity neohebny donuceni ar Musit
Apretura Dale , Musit Dat na pretres Dale.

e Clen uréity dilo ma jeden mirny ohebny donuceni. Ohebny donuceni ar Co mozna nejdiive , AZ

do Mozny , Apretura Ne Hrabé Nez , Apretura Ne Novéjsi Nez , Dat na pretfes Ne Hrabé Nez , a
Dat na pretfes Ne Novéjsi Nez.

Clen ur¢ity dilo ma ne cedule & cely v &len urcity donuceni ¢as budovat.

Clen ur¢ity dilo méa jeden hladit zatizeni aZ k ono.

Clen uréity dilo is cely.

B < & &

Clen ur¢ity dilo is neuré. ¢len dodat hazet ( rovnéz navétéva jeden subproject ). Clen urdity
dodat hazet objevi se ackoliv jeden souhrnny dilo do ¢len urcity kapitan obchodni lodi hazet.
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Graficky Indikator

HPV Solo akcidencni sazba graficky indikator opotfebovany do Microsoft Hazet aZ k rychle vidét kdy Clen
urCity data do jeden celnice bitva schuzky specificky kritérium. Clen urcity graficky indikdtor moze byt
opotrfebovany do jeden celnice bitva misto ¢len urcity skute¢ny data.
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Spoje mezi projekty
Tato volba je umisténa v Main Menu (Tools/Links Between Projects).

Links Between Projects In Chsample.mpp ﬂ

External Predecesszors | Eusternal Successors I

tazk2
j(u} | Task | Type | Drake
2

| % Cu:ump.l Differences

Mon 1/15/07 0% Mo

a

Path:  C:isamplel.mpp

Accept | All Browse... Cloze |
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Tracking

Béh Bohatstvi

B&h Bohatstvi popisovat ¢len urlity béh of tvlj hazet , akcidenéni sazba opticky do &len urdity Gantt
Diagram cil. B&h bohatstvi navazat pfimé spojeni dilo , pro boha jeden diagram v rozhlase Gantt Diagram
byt ddkazem préce to jest dozadu & vpred &len urdity délat plany.

V rozhlase Jet menu , Sledovani ponofit , cvaknout Béh Bohatstvi. Do B&h Bohatstvi brloh cvieni ¢len
urcity Datle a Interval Cervena vylozka az k dat priorita do ¢len urcity cesta tebe potfeba az k akcidencni
sazba datle a interval s béh bohatstvi.

V rozhlase Datle a Interval Cervend vylozka tebe pocinovat dat priorita do kde az k akciden¢ni sazba clen
urcity béh bohatstvi :

Akcidenc¢ni sazba béh bohatstvi v poradny interval

Akcidenc¢ni sazba béh bohatstvi baze dale jeden specificky spoleCenské postaveni datle

Akcidenc¢ni sazba béh bohatstvi do specificky datle tebe vybrat

Akcidenc¢ni sazba béh bohatstvi v porovnani s ¢len urcity zadni ¢ara délat plany &i s ¢len urcity skutecny
délat plany

V rozhlase Bohatstvi Slohy cervend vylozka tebe pocinovat dat priorita do jak? az k akciden¢ni sazba
¢len urcity béh bohatstvi :

Burza ¢len urcity tvar , barevny , a model of ¢len urcity bohatstvi

Dat tvar az k zjistit kde ¢len urcity bohatstvi navazat pfimé spojeni az k dilo bars

Akcidenc¢ni sazba ¢len urcity béh datle v ¢len urcity hlava of kazdy bohatstvi

Diferencovat béh dle bez béh bohatstvi do burza jak ona ar akcidencni sazba
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Volby

V menu Tools, kliknéte na Options, potom zménte nastaveni které si prejete:

Zobrazeni
VSeobecné
Kalendar
Spoluprace
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Doplnrikové prislusenstvi hladit

Hladit ( Cist - ale ) akcidencni sazba Clen urcity hladit doplfikové prislusenstvi do ¢len urcity hazet ,
ackoliv ona byli definovén do Microsoft Project.

T — x|

Wi I General  Calzndar ICDIIabDratEI

Calendar options for 'Sample’

Week starts on: ISunday j
Fiscal wear starts in; IFeI:-ruar*;.-' j
Diefault stark time: [:00 am

Default end time: IS:IIIIZI P

Hours per day: IE.EIIZI :I
Haours per week: |4EI.IZIIZI ﬁ
Days per monkh: IZIII :I

(0] I Cancel
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Doplnikové prislusenstvi celek

Celek

Nechranény konecné archiv dale inicializace

V posledni dobé opotiebovany archiv barevny pruh dvere : az k burza ¢len urcity Cislo of archiv dat pozor
v rozhlase menu , byt typickym ¢i vybrat ¢len urdity Cislo of Utroby.

Cil doplnkové prislusenstvi do ¢as agregat.

Pravo uzivani jméno : burza ¢len urcity Project Server pravo uzivani jméno az k ovéfit pravost s Project
Server.

e —— x|

Wiew  (General |Calendar| Collabarate I

General Options for Solo Projeck Yiewer

[~ Open last file on skartup
[v Shiow Highlight

[v Recently used File list |4 3: enkries

Iser name: I.ﬁ.dmin

Wiew opkions For time units in ‘Sample’

Minukes: Imin j Weeks: Iwk j
Haours: Ihr j Monkhs: Im.;.n j
Days! Ida‘.-" j Years! I"-"'r j

[+ &dd space before label

(04 I Cancel
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Doplnkové prislusenstvi Cil

Cil

Datle Dat do formatu : burza ¢len urcity datle dat do formatu celkem ¢len urcity cil of ¢len urcity pfilozeni
do chtit dle jeden barevny pruh of pfistupny dat do formatu.

Ukazovat SpoleCenské postaveni PisCina : vybrat Ci cely Clen urcity Sek balit do krabice.

Devizovy doplnikové prislusenstvi : Symbol , Rozmisténi , Decimalni Cislice

Hlavni rysy Doplrikové prisluSenstvi : Délat vétsi zardzku Jméno : vybrat ¢i cely ¢len urcity Sek balit do
krabice ; Ukazovat hlavni rysy Cislo : vybrat ¢i cely ¢len urcity Sek balit do krabice ; Ukazovat hlavni rysy
symbol : vybrat ¢i cely ¢len urcity Sek balit do krabice ; Ukazovat souhrnny dilo : vybrat ¢i cely ¢len urcity
Sek balit do krabice ; Ukazovat hazet Souhrnny dilo : vybrat ¢i cely Clen urcity Sek balit do krabice.

e — x|

Wi IGeneraI I Zalendar I Callaborate I

Date format: IMn:-n 1fzgf02 j

Shiow
[+ status bar ¥ Scrollbars

Cross project inking options For ‘Sample’

¥ Show external successors ¥ Show Links Between Frojects dislog on open

¥ show external predecessars ™| cutomatically accept mew external data

Currency aptians Far "Sample’

Symbal: |$ Decimal digits: z =

Flacement: $1 -

Cwtline options for 'Sample’
¥ Indent name W show outline symbal I™ | show project surmmaty: task

[~ show outline number ¥ | show summary tasks

(04 I Cancel
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Organizator

V rozhlase Jet menu , cvaknout Organizator. Do Organizator brloh cvaknout ¢len urcity Cervena vylozka
do ¢&len urcity hazet Clen tebe potifeba az k ¢islo rename , ¢i odstranit.

Clen urdity Organizator is zvykly ¢emu hybat se hazet ¢len jako takovy cil , tabulkové usporadany
dokument a filtrem mezi Clen urcity lokalka archiv a ¢len urcity celosvétovy mira. Tebe pocinovat rovnéz
cviceni ¢len urcity Organizator az k rename ¢i odstranit ¢len do ¢len urcity celosvétovy mira a ¢len urcity
lokalka archiv.

Burza do hazet ¢len pocinovat byt zachranény ale do ¢len urcity Celosvétovy Mira. Schovat tebe éislo
rename ¢&i odstranit hazet &len dle Celosvétovy Mira aZ k lokalka archiv those hazet ¢len vile ne byt
zachranény do clen urdcity lokalka archiv.

Tam ar tabs pfistupny do ¢len urcity Organizator dialog balit do krabice.

Cviceni ¢len urcity Organizator dialog balit do krabice az k Cislo rename , ¢i odstranit jakykoli z ¢len urcity
nasledujici ¢len :

o Cil

e Tabulky

e Filtrem

o Hladit

o Cast paméti
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Projekt
Tridéni

Volba Sort mdZe byt zvolena dvojim zplisobem: Main Menu (Project/Sort) a Nastrojova lidta, ikonou Sort.
Tato volba vam dovoli tfidit Ukoly a zdroje podle specifickych kriterii. VSechna predem definovana tFidici
kritéria jsou k dispozici z HPV Solo/PC 2007.

sort x|

" Descending Feset |

~ Then By . Cancel |

M ame j Azcending

" Descending

— Then By
IStart j &+ Ascending

" Descending

™| Permanently renumber tasks

¥ Keep outline structure
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Filtrovani pro...

Volba Filter mZe byt zvolend dvojim zplsobem: Main Menu (Project/Filter) a Toolbar, ikonou Filter. Volba

Filter nabizi uzivateli moznost zobrazit urcity typ informaci z ramce projektu, zobrazi jen informace o
které tento ma zdjem a schova ty ostatné. Jestli neexistuje moznost zvolit filtry, tak budou brané do
Gvahy vSechny objekty.

Task Filters(Filtry Gkol&): dovoli uZivateli zobrazit specifické stranky UkolG. Tato volba je k dispozici pro
zobrazeni Gantt Chart, Network Diagram, Task Usage a Tracking Gantt.

All tasks

Budou zobrazené vSechny Ukoly bez ohledu na jejich zvlastnosti.

Completed Tasks
Tento filtr zobrazi vSechny ukoncené Ukoly.

Cost Greater Then (interaktivni filtr)

Tento filtr ukaze vSechny zdroje kterych naklady jsou vétsi nez uvedena suma.

Cost Overbudget
Tento filtr zobrazi vSechny Ukoly s vetsimi naklady nez standardni naklady.

Created After (interaktivni filtr)

Tento filtr zobrazi vSechny Ukoly vytvorené po urcité daté.

Critical

Tento filtr zobrazi vSechny Ukoly nachazejici se na kritickém sméru.

Date Range (interaktivni filtr)

Tento filtr ukdze vSechny Ukoly které zacinaji nebo konci po predem specifikovaném datu a pred pozdéji

specifikovaném datu.

Incomplete Tasks
Tento filtr ukazuje vSsechny neukoncené ukoly.

In progress tasks
Tento filtr ukazuje vsechny Ukoly zacaté ale jesté neukoncené.

Late/Overbudget tasks assigned to (interaktivni filtr)

Tento filtr ukazuje vSechny ukoly pridélené k jednému uréenému zdroji, a které presahuji rozpocet nebo
které se kond¢i po datumu ukonceni z rdmce zakladniho planu.

Linked fields

Tento filtr ukazuje vechny Ukoly ke kterém byli pfipojené informace z rdmce jinych programd.

Milestones

Tento filtr ukazuje vdechny ddlezité Gkoly.

Resource Group (interaktivni filtr)

Tento filtr ukazuje Gkoly pFidélené zdrojlim patfici k jedné uvedené skupiny.
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Should start by (interaktivni filtr)

Tento filtr ukaze vSechny Ukoly které by méli zacit do zvolené daty, ale které nezacli.

Should start/finish by (interaktivni filtr)

Tento filtr ukaze vSechny ukoly které nezacali nebo které nebyli ukoncené v uvedeném casovém Useku.

Slipped/Late Progress

Tento filtr ukaze vSechny ukoly které spozdili s ukoncenim nebo které se neodehravaji podle programu.

Slipping Tasks
Tento filtr ukdZe véechny Ukoly zlstané pozadu.

Summary
Tento filtr ukdze vsechny Ukoly s podukoly.

Task Range (interaktivni filtr)

Tento filtr ukdze vsechny ukoly, podle identifikacniho Cisla, v uvedeném intervale.

Tasks with a Task Calendar assigned

Tento filtr ukaZe viechny Ukoly ke kterém byl uplatnény kalendaF GkolG.

Tasks with Attachments

Tento filtr ukaze vsechny Ukoly ke kterém byl pridélen komentar nebo jeden objekt.

Tasks with Deadlines

Tento filtr ukaze vSechny ukoly pro které byl uvedeny limitni termin.

Tasks with Estimated Durations

Tento filtr ukdze vsechny Ukoly kterych trvanlivost je zhodnocena.

Tasks with Fixed Dates

Tento filtr ukdze vSechny Ukoly s uvedenou datou zahajeni.

Tasks/Assignments with Overtime

Tento filtr ukaze vSechny Ukoly nebo povinnosti uvedené jako doplrikové prace.

Top Level Tasks
Tento filtr ukadze souhrné Ukoly na nejvétsi Urovni.

Unstarted Tasks

Tento filtr ukéze Ukoly které nebyly zahajené.

Using Resource in Date Range (interaktivni filtr)

Tento filtr ukaze Ukoly pridélené k uvedenému zdroji v uvedeném intervale.

Using Resource (interaktivni filtr)

Tento filtr ukdze vsechny Ukoly které pouzivaji uvedeny zdroj.
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Work Overbudget
Tento filtr ukaze vSechny uUkoly kterych naprogramovana prace je vétsi nez zakladni prace.

Resource Filters: dovoli uZivateli zobrazit specifické stranky zdrojl. Tato volba je k dispozici pro
nasledovné zobrazeni: Resource Graph, Resource Sheet a Resource Usage.

All Resources

Budou zobrazeny vSechny zdroje, bez ohledu na jejich zvlastnosti.

Cost Greater then (interaktivni filtr)

Tento filtr ukaze vSechny zdroje kterych naklady jsou vétsi nez uvedena suma.

Cost Overbudget
Tento filtr ukaze vsechny zdroje kterych naplanované naklady jsou vétsi nez zakladni naklady.

Date Range (interaktivni filtr)

Tento filtr ukaze vSechny Ukoly a zdroje kterych povinnosti zac¢inaji nebo konci v uvedeném intervale.

Group (interaktivni filtr)

Tento filtr ukaze vSechny zdroje co se vazou na uvedenou skupinu.

In Progress Assignments

Tento filtr ukdze vsechny povinnosti zahajené ale jesté neukoncené.

Linked fields

Tento filtr ukaze zdroje ke kterém byly pfipojené informace z ramce jinych programu.

Overallocated Resources

Tento filtr ukaze vSechny nadurcené zdroje.

Overbudget Resources

Tento filtr ukaze vSechny zdroje s vétsimi naplanovanymi naklady nez zakladni naklady.

Resource Range (interaktivni filtr)

Tento filtr ukaze vSechny zdroje z uvedeného intervalu, podle identifikacnich cisel.

Resource - Materialni

Tento filtr ukdze materidlni zdroje.

Resource - Work

Tento filtr ukaze pracovni zdroje.

Resources with Attachments

Tento filtr ukaze zdroje ke kterém byl pridéleny komentar nebo néjaky objekt.

Resources/Assignments with Overtime

Tento filtr ukaze zdroje nebo povinnosti uvedené jako prescasovou praci.

Should start by (interaktivni filtr)
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Tento filtr ukadze vsechny Ukoly nebo povinnosti které by méli bych byt zahajené do uvedené daty, ale
které nebyli zahajené.

Should start/finish by (interaktivni filtr)

Tento filtr ukaze vsechny Ukoly které nebyli zahajené nebo nebyli ukonéené v ur¢eném casovém intervale.

Slipped/Late Progress

Tento filtr ukaze Ukoly které nedodrzeli datum ukonceni nebo které se neodehravaji podle programu.

Slipping Assignments

Tento filtr ukdze vSechny zpozdéné povinnosti.

Unstarted Assignments
Tento filtr ukdze povinnosti které jesté nebyli zahdjené.

Work Complete
Tento filtr ukaze zdroje které si dokoncili vSechny pridélené povinnosti.

Work Incomplete
Tento filtr ukaze vSechny zdroje které maji naplanovanou pracovni napln nizsi nez standard.

Work Overbudget
Tento filtr ukaze vSechny zdroje kterych pracovni napln je vétsi nez standard.

Custom Filters: Aplikace HPV Solo dodava nejen vSechny standardni filtry,ale i personalizované filtry, tak
jak jsou tyto, definované a ulozené v ramci MS Project pro urcity soubor. Jestli kterykoliv z filtru,
personalizovany nebo standardni, ktery si prejete vyuZzit, se nenachazi v seznamu Project/Filtered for,
jdéte na Project/Filtered for/More Filters a vyberte ho ze seznamu filtru k dispozici.

Highlight Filters: : MilZete zobrazit filtrované informace jako zvyrazn&ny text, nastavenim filtru pro
zvyraznéni. Pro zvyraznéni jedného filtru, jdéte na Project/Filtered for/More Filters, vyberte jeden filtr ze
seznamu filtru k dispozici, potom kliknéte na tlacitko Highlight. Ukoly nebo zdroje které spliiuji pozadavky
filtru budou zobrazené v prohlizec¢i v podobé zvyraznéného textu (modrou).

AutoFilter: M{Zete filtrovat zobrazeni rychle s AutoFilters. Jednodu&e kliknéte na Sipku AutoFilter vedle

kazdého zahlavi pole z pole ktere obsahuje informace které si prejete zobrazit, potom kliknéte na jednu
hodnotu pro filtrovani tabulky
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Auto Filtrem

Auto Filtrem pocinovat byt aktivoval deactivated dle Hazet menu Filtrem do. Auto filtrem ci dle jet.
Kazdy kolona pocinovat byt filtrem do naléhavy Sip knoflik , a adresovani neur¢. ¢len moznost volby
definovat jeden celnice auto filtrem.

Custom AutoFilter x|

Show rovg where:

—Mame

Iu:u:untains exacty j Itask1 j

f* And £ Or

| = =
0k I Cancel |
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Projekt

Tridit podle...

Volba Groups miize byt zvolend z menu Project nebo zvolenim combo Groups ze schranky nastrojové listy.
Groups se pouziva pro zobrazeni specifickych kategorii informacich z rdmce projektu s ohledem na ukoly
nebo na zdroje.

Task Groups (Skupiny UkolQ).

Task Groups(Skupiny tkol():
Complete and Incomplete Tasks

Zobrazuje Ukoly z ramce projektu do tfech skupin ukonceni: 0%, 0%-99%, 100%.

Constraint Type

Zobrazuje Ukoly z rdmce projektu podle jedného nebo vice z nasledovnych omezeni: As Late As Possible
(Mozné co nejpozdéji), As Soon As Possible (Mozné co nejdfive), Finish No Earlier Than (Neukoncit dfive
nez), Finish No Later Than (Ukoncit nejpozdéji do), Must Finish On (Musi byt ukoncené do), Must Start On
(Musi byt zahajené do), Start No

Earlier Than (Nezahajit nejdFive nez), si Start No Later Than (K zahajeni nejpozdéji od).

Critical

Zobrazuje viechny Ukoly z rdmce projektu podle jejich charakteru dileZité nebo neddlezité.

Duration

Zobrazuje Ukoly z rémce projektu podle nutného trvani potrebny pro jejich ukonceni.

Duration then Priority

Zobrazuje ukoly z ramce projektu, nejprve podle nutného trvani potfebny pro jejich ukonceni, potom
podle prednosti z rdmce kazdé skupiny terminu.

Milestones

Zobrazuje Ukoly podle jejich dlleZitosti.

Priority
Zobrazuje Ukoly podle prednosti.

Priority Keeping Outline Structure
Zobrazuje uUkoly nejprve podle Cisla projektu, potom podle prednostniho charakteru.

Resource Groups (Skupiny zdrojt):
Complete and Incomplete Resources

Zobrazuje zdroje z ramce projektu do tfech skupin ukonceni: 0%, 0%-99%, 100%.

Resource Group
Zobrazuje zdroje z ramce projektu podle skupiny do které patfi.

Standard Rate

Zobrazuje zdroje z ramce projektu podle jejich standardni Urovné.

Work vs. Material Resources

Zobrazuje zdroje z ramce projektu podle jejich charakteru: podle toho jestli je to materialni zdroj nebo
pracovni zdroj.
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Assignments keeping Outline Structure

Zobrazuje zdroje seskupené nejprve podle jejich naznacené struktury, potom podle povinnostech.
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Projekt

Hierarhicky

Tento vybér se nachazi na nastrojové listé a zobrazuje Ukoly pro urcenou Uroven. Pro zobrazeni jen
gastedného obrysu (hierarchicka struktura pro jeden projekt ktery ukazuje skupiny Gkol), kliknéte na
Show, potom kliknéte na Cislo Urovné obrysu na které si prejete zobrazovat.

Projekt.
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Informace o ukolu

Formulai Task Information mize byt zvolen z hlavniho menu(Project/Task Information) nebo dvojim
kliknutim na jeden ukol. Tato charakteristyka je k dispozici pro zobrazeni Gantt Chart, Tracking Gantt,
Task Usage a Resource Usage.

Task Information obsahuje riizné data vazané na jeden Gkol:
Vseobecné informace- Jméno, Trvani, Ukoncujici procento, Pfednosti, Zahajeni, Ukoncen.
Postoupené informace - Jméno, Trvani, Limitni termin, Typ omezeni, Limitni data, Typ Ukoll a kéd

WBS.
Notes - poznamky vztahujici se na jeden Ukol, jestli existuji.

Task Information x|

General Advanced I Motes I

M ame: ItaskE Duration; I'I day?

Consztrain tbagk,

Deadine: m

Constraint type: I-"-"-S Soon Az Possible Constraint date: M,
Tazk type: IFi:-:eu:I [nitz
Calendar: IN-:une
WBS Code: [1

[ Mark task az milestone

Cloze
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Projekt

Poznamky o ukolu

Vybér Task Notes je k dispozici pro nasledovné zobrazeni: Gantt Chart, Tracking Gantt, Task Usage a
Resource Usage. Jestli vyberete jeden ukol, tento vybér zobrazi Poznamky pridélené k tomuto.

Task Information x|

M arne: ItaskE Diuratior; I'I dayp?

M aotes:

Cloze
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Informace z projektu

Dialogové okno Project Information je k dispozici z hlavniho menu Project / Project Information. Okno
Project Information predstavuje vSeobecné informace vztahujici se na projekt, jako: data zahdjeni a
ukondeni projektu, datum. Data stavu ukazuji data podle kterych se vykonavaji vypocty pro vydélanou
hodnotu; Kalendar uvadi typ kalendare projektu, a Priority ukazuje nakolik jsou pfipravené zdroje z ramce
toho projektu tehdy kdy spolupracuji v ramci vice projektu.

Poznamka: Prednost projektu presahuje Pfednost Ukolu.

Project Information For "Ssample’ 5[

Start date: [Mon 1715407 Current date:  [Sat 1413/07
Finish date: [Tue 1416/07 Status date:  [NA
Schedule from: IF'ru:uieu:t Start Date Calendar: IStandard

All tazks begin as z0on as pozibble. Priority: IEEIEI

Cloze
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Collaborate

Vybéry - Spoluprace

Collaborate:
Collaborate using: - Uvadi uzivani nebo neuzivani centralniho serveru projektu.
Project Server URL a tlacitko Test Connection &endash; UZivejte této ¢asti pro uvadéni URL pro
Project Central a pro provéfeni vhodného fungovani serveru projektu.
Identification for Project Server: UZivejte této Casti pro konfiguraci autentifikacni metody s Microsoft
Project Central Server.
Windows User Account - Uzivej validni data béZzného uZivatelé pro autentifikaci s Microsoft Project
Centra. Jakmile uzivatel zvoli tento typ autentifikace, pole pro jméno uzivatelé a heslo budou
odaktivované, proto Ze aplikace uZije valida¢ni data bézného pripojeni
Microsoft Office Project Username - Pouzije jméno uzivatelé pro server projektu ze VSeobecného tabu. Pro
zménéni jména uZivatele, kliknéte na VSeobecny tab ze dialogové schranky tohoto vybéru, a natukeijte
nové jméno do schranky User name.
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Window

Okno Stépeni

Tento vybér se nachazi ve hlavnim menu (Window/Split).

Budou zobrazené dvé& okna. Horni a dolni zobrazeni mdZou byt zmé&né&né pomoci zobrazovaci listy/ menu
View.

Poznamka: V dolnim zobrazeni budou zobrazené jen ¢lanky spojené se vybranymi ¢lanky pro horni
zobrazeni.
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Help

Pomoc HPV

Otevre tuto Pomoc..
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Registr

Vybér Register je k dispozici z hlavniho menu, (Help /Register) a nabizi uzivateli zménit stav aplikace ze
Trial na Complete Version, jestli registracni Cislo je spravne.

Jestli potifebujete vice informaci s ohledem na registraci, zaslite elektronickou zpravu na
sales@projectviewercentral.com nebo zavolejte na 1.413.822.5675.
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Help

O HPV

Vybér About HPV je k dispozici z hlavniho menu a dodava fadu béznych verzi a dodatecnych informaci s
ohledem na autorské prava.
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